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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको 
हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक 

गररएको नववरण 
 

२०८० वैशाख देखख असार मसान्त (चौथो त्रैमाजसक)सम्म 
सम्पादीत प्रमुख क्रियाकलापहरुको नववरण  

प्रकाजशत ममनतिः २०८०/०४/१२ 
पञ्चदेवल नवनायक नगरपाजलका 

नगर कायावपाजलकाको कायावलय 
नवनायक, अछाम 
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सुदूरपजिम प्रदेश, नेपाल 
 

:jtM k|sfzg (Proactive Disclours) 
 

g]kfnsf] ;+ljwfgsf] wf/f @& df /x]sf] gful/ssf] ;"rgfsf] xssf] Joj:yf adf]lhd ;"rgfsf] xs;DaGwL 

P]g, @)^$ sf] bkmf % / ;"rgfsf] xs;DaGwL lgodfjnL, @)^% df k|To]s ;fj{hlgs lgsfon] cfkm\gf 

ultljlwx¿sf] ljj/0f #÷# dlxgfdf k|sflzt ug'{ kg]{ sfg"gL Joj:yf 5 . o;sf nflu P]g / lgodfjnLdf 

u/L @) j6f zLif{s pNn]v ul/Psf 5g\ . ;"rgfsf] xssf] ;+/If0f, ;Da4{g / k|rng u/fpg of] sfg'gL 

Joj:yf ul/Psf] xf] .  

 

o;} qmddf, k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdn] cfkm\gf] 

sfof{nosf lgoldt ;Dkflbt ultljlwx?sf] ljj/0f k|sfzg ;'? ug]{ qmddf cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] 

q}dfl;s -j}zfv–c;f/_;Ddsf] :jtM k|sfzg u/]sf] 5 . æ;"rgfsf] clwsf/, nf]stGqsf] cfwf/Æ eGg] gf/fnfO{ 

cfTd;fy ub}{ ;"rgfdf ;a} gful/sx?sf] kx'Fr ;'lglZrt ug{sf nflu gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{non] ;fj{hlgs 

;/f]sf/sf ;"rgfx? :jtM k|sfzg afx]s kq–klqsf, Pkm=Pd= /]l8of]h:tf ;~rf/sf ljljw dfWodx?af6 

lgoldt ;fj{hlgs ub}{ cfPsf] / cfufdL lbgx?df ;d]t cem l56f], 5l/tf] / ljZj;lgo 9+un] ;"rgfx?sf] 

k|jfxsf nflu ljB'tLo ;~rf/ dfWod nufot gljgtd ;"rgf k|ljlwsf] pRrtd k|of]u ug]{ gLlt gu/kflnsfn] 

lnPsf] ;d]t hfgsf/L u/fpFb5f} .  
 

  ;fy}, o; gu/kflnsf cGtu{tsf ;a} j8f sfof{nox?, ;fd'bflos tyf ;+:yfut ljBfnox?, :jf:Yo 

;+:yfx?, ;xsf/L ;+3–;+:yfx? / cGo ;fj{hlgs lgsfox? ;a}nfO{ ;d]t cf–cfkm\gf] ljj/0f #÷# dlxgfdf 

;fj{hlgs ug{ cfu|x ub{5f}+ . 

 

 

 

                                                k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf 

                                                           gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no  

                                                           ljgfos, c5fd                              

 

 

 

ldlt M @)*) >fj0f !@ ut] 
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 श्री शिव प्रसाद रेग्मी 
प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत 

श्री भरत राज अधिकारी 
(गनुासो सनु्न ेअधिकारी) 

रोजगार संयोजक 
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ljifo;"rL 

 

!= gu/kflnsfsf] :j?k / k|s[lt  

@= gu/kflnsfsf] sfd, st{Jo / clwsf/  

#= gu/;efsf kbflwsf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/ 

$= sfo{kflnsfsf kbflwsf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/ 

%= ;+u7g ;+/rgf / gu/ sfo{kflnsf sfof{nosf] b/aGbL t]l/h 

^= sd{rf/L ljj/0f, ;]jf k|bf ug]{ zfvf / lhDd]jf/ sd{rf/L 

$= gu/kflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jf  

%= ;]jf k|bfg ug]{ gu/kflnsfsf zfvf, lhDd]jf/ clwsf/L / ;DalGwt zfvf k|d'v  

^= gu/kflnsf sfof{nodf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/ 

&= sfof{noaf6 k|bfg ul/g] ;]jf, cfjZos sfuhft, ;]jf k|fKt nfUg] b:t'/ / cjlw 

*= lgj]bg, ph'/L pk/ lg0f{o ug]{ clwsf/L 

(= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L 

!)= sfof{no k|d'v, ;"rgf clwsf/L / u'gf;f] ;'Gg] clwsf/Lsf] gfd, kb / ;Dks{ gDa/M 

!!= P]g, lgod, sfo{ljlw / lgb]{lzsfsf] ;"rL   

!@= rfn' cf=j= @)&(÷*) sf] ah]6 cfo Joo ljj/0f 

!#= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]af/ ;DaGwL cBfjlws ljj/0f 

!$= ववषयगत िाखाहरुले आ.व. २०७९/८० (वैिाख-असार) मा सञ्चाधलत मखु्य-मखु्य काययक्रमहरुको वववरण   

!%= ;fj{hlgs lgsfosf] j]a;fO6 

!^= j}b]lzs ;xfotf  C0f, cg'bfg Pj+ ;Demf}tf ;DaGwL ljj/0f  

१७. तोवकएको अवधिधभत्र यस नगरपाधलका कायायलयमा माग भएका सूचनाहरुको वववरण 

!*= gu/kflnsfsf] sfof{nosf] ;Dks{ ljj/0f -j]a;fO6, Od]n 7]ufgfx?, 6]lnkmf]g gDa/x?, 6f]n k|mL  

    gDa/, cl8of] gf]l6; af]8{, ;fdflhs ;~hfnx?_  

!(= ljifout zfvf nufot gu/kflnsfsf Od]n 7]ufgfx? 

@)= j8f sfof{nosf Od]n 7]ufgfx? 

२१. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको ववस्ततृ वववरण 
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;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf %-#_ / lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd k|sflzt 

@)*) j}zfv b]lv c;f/;Ddsf] ljj/0f 

 

!= gu/kflnsfsf] :j?k / k|s[tL 

   gu/ kl/ro 

g]kfn ;/sf/, dGqL k/Lifbsf] a}7sn] ldlt @)&#÷!!÷@& ut] lg0f{o u/];Fu} o; k~rb]jn ljgfos 

gu/kflnsfsf] ljlwjt :yfkgf ePsf] xf] . ;+3Lo nf]stflGqs u0ftGq g]kfnsf] ;'b"/klZrd k|b]z cGtu{t 

c5fd lhNnfsf rf/ gu/kflnsf / 5 ufpFkflnsf dWo] k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf lgjf{rg If]q gDa/ @ 

sf] Ps k|d'v :yfgLo tx xf] . o; gu/kflnsfdf hDdf ( j6f j8fx? 5g eg] gu/kflnsfsf] s'n If]qKfmn 

!$&=&% ju{ lsnf]ld6/ /x]sf] 5 . lj=;+= @)&* ;fnsf] /fli6«o hgu0fgfsf] tYofÍ cg';f/ !$,!(% dlxnf / 

!!,*(# k'?if u/L s'n hg;+Vof @^,)** /x]sf] of] gu/kflnsf ;fljssf ljgfos, sflnsf:yfg, nofF6L, 

tf]nL, k'NNf]tf]nf, af/nf / sfn]sfF8f u/L & j6f uflj;x? / s'O{sf uflj;sf] tLgj6f j8f g+= &, *, ( ufleP/ 

ag]sf] gu/kflnsf xf] . gu/kflnsf aGg'cl3 c5fd lhNnfdf /x]sf !# j6f OnfsfdWo] ljgfos !) g+= 

Onfsfsf] ;b/d'sfd lyof], h;cGtu{t ljgfos, sflnsf:yfg, nofF6L, tf]nL, k'Nn]tf]nf, af/nf / sfn]sfF8f 

u/L & j6f uflj; ky]{ . ;fljs d'sfd /x]sf] ljgfos uflj; / dNnsfnLg ;dodf ag]sf k~rb]jnsf] gfdaf6 

o; gu/kflnsfsf] gfdfs/0f ul/Psf] xf] . 

 

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsfsf] k"j{df sfln sf]6 lhNnf, klZrddf sdnahf/ gu/kflnsf, pQ/df 

/fdf/f]zg ufpFkflnsf tyf blIf0fdf b}n]v lhNnfsf] cf7aL; gu/kflnsf kb{5g . s0ff{nL gbL k"jL{ efu x'Fb} 

blIf0f eP/ au]sf] 5 . k~rb]jn ljgfos ahf/ c5fd lhNnfsf] dWokxf8L /fhdfu{sf] sf]l/8f]/df kg]{ lhNnfs} 

Ps k|d'v ahf/ s]Gb| xf] / pQm /fhdfu{n] k~rb]jn ljgfosnfO{ lhNNff ;b/d'sfd d+un;]g;Fu hf]8]sf] 5 . 

gu/kflnsfsf] s]Gb|;Fu} hf]8LPsf] dWokxf8L /fhdfu{ cGtu{t !% lsnf]ld6/ blIf0fdf /x]sf] a]nv]tl:yt s0ff{nL 

gbLdfly lgdf{0f ePsf] kSsL df]6/]jn k'nn] ;'v]{t–h'Dnf hf]8\g] s0ff{nL /fhdfu{;Fu o; gu/kflnsfnfO{ 

hf]8\gsf ;fy} b}n]v, sflnsf]6, h'Dnf, ;'v]{t, g]kfnu~h cflb aflx/L lhNnf;Fusf] cfjfudgdf ;d]t ;xh 

agfPsf] 5 . If]qLo / :yfgLo cGt/;DaGwsf] b[li6sf]0faf6 k~rb]jn ljgfos eljiodf Ps /fd|f] Jofkf/ s]Gb| 

/ zx/sf] ?kdf ljsf; x'g] b]lvG5 eg] s[lif, ko{6g / jfl0fHo ljsf;sf] ;Defjgf klg k|r'/ /x]sf] 5 . 

   

oxfF ljleGg hfthftL / efiffeflifsf dflg;x?sf] a;f]af; /x]sf] x'Fbf wfld{s / ;f+:s[lts ljljwtf 

klg /x]sf] 5 . hn, hldg, h+un, hl8a'6L, h+unL hgfj/ Pj+ pj{/ e"ldh:tf k|fs[lts ;Dkbf / ;fwg ;|f]tdf 

;DkGgzfnL o; gu/kflnsfn] cfly{s / ko{6lso pRRf ;+efjgf af]s]sf] 5 . of] gu/kflnsfsf] pQ/L If]qdf 

kfgLsf >f]tx?, h+un, hl8a'6L, h+unL hgfj/, :n]6, 9'+uf kfOg'sf ;fy} x/fe/f h+un ePsf] sf/0f kz'kfngsf] 

nflu r/g If]qsf] pRRf ;+efjgf ;d]t /x]sf] 5 . of] gu/kflnsfsf] dWoefudf kz'kfng tyf kmnkm"n v]tLsf] 

;+efjgf /x]sf]5 eg] k'jL{ efudf wfg, ux'Fsf ;fy} t/sf/L v]tLsf] ;+efjgf /x]sf] 5 . k"j{df s0ff{nL gbL, 

tfnfuf8 vf]nf, klZrddf s'Osf vf]nf ;Fw} kfgL alu/xg] vf]nfx? x'g\ . oL vf]nfx?af6 9'Ëf, lu§L, afn'jf 

h:tf lgdf{0f ;fdfu|Lx? pknAw ug{÷u/fpg ;lsg] cj:yf 5 . k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf If]qleq 

k~rb]jn, di6fdf8f}, afnfdf08f}+, hfNfkfb]jL dlGb/, s'Os]Nn] dfO{ dlGb/, s'RrL laxf/, g}g]n b]jtf dlGb/ 

h:tf k|l;4 wfld{s lty{:yn tyf zlQmkL7x? nufot s0ff{nL gbL, a]nv]t, sfnfkfgL, h:tf k|o6lso ;+efjgf 

af]s]sf If]qx? /x]sf 5g\ . af/nf / sfn]sfF8fdf /x]sf] k]6«f]lnod kbfy{ / sfOgfO6 tyf kmnfdsf] wfp pTvgg 

ug{ ;s]df k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, c5fd lhNnf, ;'b"/klZrd k|b]zsf ;fy} l;+uf] g]kfn /fHos} cfly{s 

;d[l4df 6]jf k'Ug] ;Defjgf /x]sf] 5 . 

 

e'agf]6 tyf cjl:ylt 

;'b"/klZrd k|b]zsf] kxf8L lhNnf c5fdsf] k"j{df kg]{ k~rb]jn ljgfossf] s0ff{nL gbL a]l;g If]qx?df 

kg]{ s]xL efux?afx]s clwsf+z e"efu ljs6 kxf8L 5 . e"pkof]usf] lx;fan] x]bf{ gu/kflnsfsf] s'n If]qkmnsf] 
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&(=* ju{ ls=dL= e"efu jghËunn] 9fs]sf] 5 eg] s[lif If]q #(=# ju{ ls=dL= / emf8L If]q !#=!% ju{ ls=dL= 

/x]sf] 5 . afFsL If]qx? gbL, vf]N;f, kf]v/L, r§fg / d'Vo cfjfl;o If]qn] cf]u6]sf] 5 . o;sf] cjl:ylt 

5f]6s/Ldf o;k|sf/ /x]sf] 5 M 

cjl:ylt tyf k|zf;lgs ljefhg 

k|b]z    M  ;'b"/klZrd 

lhNNff    M  c5fd 

hDdf j8f ;+Vof   M  ( 

cIff+z    M  @(
o )!' ##" 

b]lv @(
o !)' @@" 

   

b]zfGt/    M  *!
o @!' %&" 

b]lv *!
o ##' %^" 

  

;b/d'sfd d+un;]g;Ddsf] b'/L M  #% ls=dL= 

;+3Lo /fhwfgL;Ddsf] b'/L M  &)$ ls=dL= 

k|b]z /fhwfgL wgu9L;Ddsf] b'/L M  #@% ls=dL=       

 

g]kfnsf] jt{dfg ;+ljwfgn] g]kfndf ;+3Lo nf]stflGqs u0ftGqfTds zf;g Joj:yfsf] DffWodåf/f 

lbuf] zflGt, ;'zf;g, ljsf; / ;Dj[l4sf] cfsf+Iff k'/f ug]{ nIo lnPsf] 5 . ;f]lx cg';f/ gu/kflnsfsf] zf;g 

Joj:yfsf] ;fdfGo lgb]{zg, lgoGq0f / ;~rfng ug]{ lhDd]jf/L gu/ sfo{kflnsfdf /x] cg';f/ gu/kflnsfn] 

cfkm\gf ultljlwx? ;~rfng ul//x]sf] 5 . gful/ssf OR5f, cfsf+Iff / rfxgfnfO{ :yfgLo ;/sf/af6 ;Daf]wg 

ul/ ;+l3otfsf nfex?sf] ;Dk|]if0f ug]{ dxTk"0f{ lhDd]jf/L xfd|f] ;fd' /x]sfn] of] r'gf}tLnfO{ cj;/sf ?kdf 

?kfGt/0f ul/ kl/jt{gsf ;s/fTds glthfx?tkm{ OdfGbf/ tl/sfn] lhDd]jf/ x'g' h?/L /x]sf] 5 . 

 

g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ sf] wf/f %& cg';f/ ;+3, k|b]z / :yfgLo u/L tLg txdf /fHo zlQmsf] 

afF8kmfF8 ul/Psf] 5 . g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ tyf :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ df ePsf k|fjwfgx?n] 

:yfgLo tx clwsf/ ;DkGg ;/sf/sf] ?kdf /x]sf] 5 . ;+l3o ;/sf/, k|b]z tyf :yfgLo txsf] /fhZjsf] 

afF8kmfF8, cg'bfg, ah]6 Joj:yfkg, ;fj{hlgs vr{ tyf ljQLo ;'zf;g;DaGwL cfjZos Joj:yfkgsf nflu 

cGt/;/sf/L ljQLo Joj:yfkg P]g, @)&$ hf/L eO{ sfof{Gjogdf ;d]t cfPsf] 5 . ;+3Lo nf]stflGqs 

u0ftGqfTds 9fFrfdf /fHosf] k'g;{+/rgf dfkm{t hgk|ltlglwd"ns :yfgLo txnfO{ clwsf/ :yfgLo ;DkGg 

:yfgLo ;/sf/sf] dfGotf k|bfg u/]sf] 5 . :yfgLo :jfoQ zf;gsf] d"n dd{nfO{ cfTd;fy ub}{ cfkm\gf] 

clwsf/ If]qleqsf] ljifodf cfjZos kg]{ sfg'g lgdf{0f, of]hgf tyf ah]6 th'{df / sfof{Gjog, ljQLo 

Joj:yfkg, Goflos clwsf/ If]qsf] k|of]u tyf cfwf/e't ef}lts k"jf{wf/sf] lgdf{0f, ;+:yfut ;'wf/ / ;'zf;gsf] 

If]qdf :yfgLo txn] s'zntfk"j{s sfo{;Dkfbg ul/ ;]jf k|jfxnfO{ r':t / b'?:t agfpg] cj;/ k|fKt ePsf] 

5 . o;sf nflu e/kbf]{ ;"rgfsf] cfjZostf kg]{ 5 . o;nfO{ gu/kflnsf / ;a} ;/f]sf/jfnfx?n] ;|f]tsf]?kdf 

pkof]u ul/ k~rb]jn ljgfos gu/kflnsfn] dxTjk"0f{ e"ldsf v]Ng]df cfzfjfbL 5f}+ . 

 

b[li6sf]0f 

g]kfnsf] ;+ljwfg tyf :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g, @)&$ df ePsf k|fjwfgx?åf/f k|Tofe't gful/s 

:jtGqtf, ljlwsf] zf;g, dfgj clwsf/sf] k|Tofe'lt u/fpg] nufot nf]stflGqs d"No / dfGotfnfO{ ;Ddfg 

ug]{ u/L zflGt, ;'/Iff / ;'Joj:yf sfod ul/ :yfgLo ;]jf nufot ;fj{hlgs ;]jf k|jfx u/L hg:t/df ;]jf, 

;'ljwf pknAw u/fpg] gu/kflnsfsf] b[li6sf]0f /x]sf] 5 . 

 

nIo 

;xh / ;/n tl/sfn] ;]jf k|jfx u/L u/LaL / a]/f]huf/L Go"lgs/0f ug{ cfly{s ljsf; / ;Dj[l4sf] 

kydf cl3 a9\g] . 
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p2]Zo 

s[lifdf Joj;flostf, k"jf{wf/ lgdf{0f, ljB'tLs/0f, ko{6g ljsf;, ;r]tgfd'ns / l;kd'ns sfo{qmd 

Pj+ k|ljlw lzIffdf hf]8 lbg] gLltnfO{ cfTd;fy u/L cfd gful/sdf ljsf;sf] k|ToIf cg'e'tL lbnfpg] k|d'v 

p2]Zo /x]sf] 5 . 

   

@= gu/kflnsfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ 

   g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ sf] wf/f %& adf]lhd ;+3, k|b]z / :yfgLo tx u/L tLg txdf /fHo zlQmsf] 

afF8kmfF8 ul/Psf] 5 . g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ / :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g, @)&$ df ePsf 

k|fjwfgx?n] :yfgLo txnfO{ clwsf/ ;DkGg ;/sf/sf] ?kdf kl/eflift u/]sf] 5 . ;+l3, k|b]z tyf :yfgLo 

txsf] /fhZj afF8kmfF8, cg'bfg, ah]6 Joj:yfkg, ;fj{hlgs vr{ tyf ljQLo ;'zf;g ;DaGwL cfjZos 

Joj:yfkgsf nflu cGt/ ;/sf/L ljQLo Joj:yfkg P]g, @)&$ hf/L eO{ sfof{Gjogdf ;d]t cfPsf] 5 . 

  

:yfgLo :jfoQ zf;gsf] d"n dd{nfO{ cfTd;fy ub}{ cfkm\gf] clwsf/ If]qleqsf] ljifodf cfjZos 

kg]{ sfg'g lgdf{0f, of]hgf tyf ah]6 th'{df / sfof{Gjog, ljQLo Joj:yfkg, Goflos clwsf/ If]qsf] k|of]u 

tyf cfwf/e't ef}lts k"jf{wf/sf] lgdf{0f, ;+:yfut ;'wf/ / ;'zf;gsf] If]qdf sfd ug'{ gu/kflnsfsf] k|d'v 

sfd, st{Jo / clwsf/ /x]sf] 5 . 

 

२.१ प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतको कामको वववरणः 
 नगरसभाले स्वीकृत गरेको आयोजना काययक्रम बमोशजम शिषयकान्तर नहनेु गरी प्राप्त अशख्तयारी बमोशजम 

खचय गरी सो को से्रस्ता राख्ने, राख्न लगाउने र कानून बमोशजम लेखा पररक्षण गराउने, 
 कमयचारीको शजम्मेवारी तोकी कायय सम्पादन सम्झौता गने र सो सम्झौता बमोशजम भएको प्रगधतको अधभलेख 

राख्ने, 
 संघीय मन्त्रालय प्रदेि मन्त्रालयमा पठाउन ुपने वववरण र प्रगती समयमा नै पठाउने, 
 नगर सभा र काययपाधलकाको बैठकमा सदस्य सशचव भई काम गने, 
 नगर सभा र काययपाधलकाले गरेका धनणययहरु कायायन्वयन गने गराउने, 
 नगर प्रमखुले ददएको धनदेिन बमोशजम बावषयक काययक्रम र बजेट तजुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन तथन 

मलुयांकन गने, 
 स्वीकृत आयोजना/काययक्रमको फरफारक गनय प्रधतवेदन तयार गनय लगाइ काययपाधलकामा पेस गने, 
 नगरपाधलकाको चल अचल सम्पधतको अधभलेख राखी वहनाधमना नहनेु गरी संरक्षण गने/गराउने, 
 नगर प्रमखुको धनदेिनमा नगर सभा र काययपाधलकाको बैठक बोलाउने र बैठक सम्बन्िी आवश्यक काम 

कारवाही गने, 
  सभा तथा काययपाधलकाको धनणयय सरुशक्षत राख्ने र आवश्यक्ता अनसुार काययपाधलकाको धनणयय प्रमाशणत 

गने, 
 सावयजधनक खररद योजना तयार गरी खररद सम्बन्िी कायय गने गराउने, 
  नगरपाधलकाको प्रिासधनक तथा आधथयक धनयन्त्रण गने, 
 खचय गदाय संघीय सरकार, प्रदेि सरकार तथा स्थानीय तहले जारी गरेका ऐन, धनयम, काययवीधि र 

धनदेशिकामा भएका प्राविानको हबुह ुपालना गने,  
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 प्रचधलत संघीय, प्रदेि र स्थानीय तहका ऐन धनयमको मातहत रही नगर प्रमखुको धनदेिन बमोशजम काम 
गने र  

 सभा वा काययपाधलकाले तोकेका अन्य कायय गने । 

२.२  प्रिासन िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 प्रिासन िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 कमयचारीहरुको व्यशक्तगत वववरण, ववदा तथा अन्य रेकर्यको अद्यावधिक गने,  
 ववधभन्न बैठकहरुको उपयकु्त व्यवस्थापन र धनणयय पशुस्तकाको सरुक्षा गने, 
 कायायलयको संगठन ववका, संगठन संरचना तथा दरवन्दी धनिायरण, जनिशक्त व्यवस्थापन र वधृत ववकास 

सम्बशन्ि आवश्यक काययहरु गने, 
 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीधत, मापदण्र्, सेवा ितय योजना कायायन्वयन र धनयमन गने, 
 कायायलय प्रमखुसंगको समन्वयमा आवश्यक्ताका आिारमा कमयचारी खटन पटन सम्बन्िी कायय गने, 
 कमयचारीको कायय वववरण तयार गरी आवश्यक्ता अनसुार धनयधमत पररमाजयन समेत गने, 
 कमयचारीहरुको अधभलेख व्यवस्थापन गने, 
 काययरत कमयचारीहरुको हाशजरर अधभलेख, घर ववदा, अध्ययन ववदा, असािारण ववदा, अधनवायय अवकाि तथा 

स्वेच्छीक राजीनामा तथा कारवाही सम्बन्िी काययहरू गने, 
 कायायलयको कमयचारीहरुको दरबन्दीको लगत तथा सो दरबन्दीमा काययरत कमयचारीहरुको व्यशक्तगत 

अधभलेख अद्याविीक गने, 

 कमयचारीहरुको ररक्त पदहरुको पदपूधतय सम्बन्िी कायय गने, 
 नयााँ धनयकु्ती र बढुवा भई आएका तथा समायोजन भएका कमयचारीहरुको पदस्थापन सम्बन्िी काययहरू 

गने, 
 कमयचारीहरुको सरुवा तथा काज सम्बन्िी काययहरू गने, 
 कमयचारीहरुको काययसम्पादन मलुयाङ्कन सम्बन्िी काययहरू गने, 
 संगठन व्यवस्थापन सवेक्षण सधमधतको बैठक आयोजना गने, संगठन व्यवस्थापन सवेक्षण प्रधतवेदन तयार 

गने, स्वीकृत भएपधछ कायायन्वयनका लाधग सम्वशन्ित धनकायमा लेखी पठाउने,  
 प्रचधलत कानून बमोशजम सम्पादन गनुय पने काययहरु, 
 ववधभन्न बैठककहरुको उपयकु्त व्यवस्थापन र धनणयय पशुस्तकाको सरुक्षा गने, 
 आवश्यक कमयचारीहरुको दरवन्दी सृजना र व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गने, 
 कमयचारीको कायय वववरण तयार र आवश्यक्ता अनसुार धनयधमत रुपमा पररमाजयन समेत गरी अद्यावधिक 

गने, 
 सेवा करार/ज्यालादारी र अस्थायी कमयचारीको म्याद थप सम्बन्िमा समयमै जानकारी गराउने, 
 प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतको समन्वयमा आवश्यक्ता अनसुार कमयचारीहरुलाई खटान पटन सम्बन्िी कायय 

गने, 
 नगर काययपाधलका बैठकमा भएका धनणययहरु लेखन काययमा सहयोग गने तथा धनणयय पशुस्तका सरुशक्षत साथ 

राख्ने, 
 धनणयय उतार गरी सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने,  
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 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 
 

 २.३ आधथयक प्रिासन िाखा प्रमखुले पालना गनुयपने ितयहरुः 
 आधथयक प्रिासन िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 सशञ्चत कोष तथा बाकशस्मक कोषको व्यवस्थापन गने,  
 लेखा व्यवस्थापन, खचय, राजश्व, िरौटी, कायय सञ्चालन कोषको व्यवस्थापन गने, 
 बेरुज ुफर्छ्यौटका लाधग आवश्यक कायय गने, 
 कारोवारको लेखांकन, धनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन गने, 
 नगरपाधलकाको दैधनक आधथयक कारोबार गने, 
 सबै प्रकारका कारोवारको धनिायररत ढााँचामा माधसक तथा बावषयक आधथयक वववरण /प्रधतवेदन  तयार गने, 
 आन्तररक तथा अशन्तम लेखापररक्षण गराउने, 
 नगरपाधलका र अन्तगयत कायायलयहरुको बजेट तयार गनय सहयोग गने, 
 बजेट बााँर्फााँर् तथा खचय गने अशख्तयारीमा सहयोग गने, 
 सामाशजक सरुक्षा भत्ता धनकासा सम्बन्िी कायय गने, 
 कमयचारी तथा जनप्रधतधनधिहरुको तलब भत्ता र सवुविा सम्बन्िी कायय गने, 
 दैधनक, माधसक र वावषयक आय व्ययको वववरण तयार सम्बन्िी कायय गने र बैंक वहसाब धमलान सम्बन्िी 

कायय गने, 
 िरौटी अधभलेख राख्ने तथा वफताय ददने सम्बन्िी कायय गने, 
 आय व्यय वववरण सावयजधनक गनय सूचना केन्रमा वववरण उपलब्ि गराउने, 
 पेश्की तथा बेरुजलुाई धनयधमत, धमनाहा एवं असलु उपर गनय आवश्यक व्यवस्था धमलाउने, 
 कायायलयका तफय बाट धतनुय पने महिलुहरु समयमा बझुाउने, 
 अवकास प्राप्त कमयचारीहरुको सम्पूणय रकम ददने व्यवस्था धमलाउने, 
 आधथयक वषयको अनत्य पधछ अके आधथयक बषयमा सम्पूणय आधथयक दावयत्व सानय लगाउने, 
 बेरुजकुो लगत राख्ने, सम्परीक्षण, फछययौटका लाधग प्रमाण जटुाउने र प्रधतवेदन गने, 
 बजेट धनकासा प्राप्त गनय आवश्यक कायय गने, 
 कारोबारको लेखा राख्ने र सो को अधभलेखको व्यवस्थापन गने,   
 पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलका सञ्चालन साँग सम्बशन्ित अन्य आवश्यक आधथयक काययहरु गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

 

२.४ योजना तथा अनगुमन िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 नगरपाधलकाको योजना तजुयमा गनय नगरपाधलकालाई सहयोग गने, 
 उपभोक्त्त्ता सधमधतको वववरण, क्षमता ववकासमा सहयोग गने, 
 ववकास प्राथधमकता प्राप्त क्षेत्र धनिायरण  गने, 
 संघीय र प्रादेशिक, योजना, पररयोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहशजकरण र सहयोग गने, 
 ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवधिक प्रगधत तथा प्रधतफलको सधमक्षा गने, 
 योजनाको अनगुमन तथा मूलयांकनको आिार तथा प्रवक्रया धनिायरण गने  
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 उपभोक्त्त्ता सधमधतहरु गठन गराउने, जनसहभाधगता जटुाउन पहल गने, सरोकारवाला उपभोक्त्त्ता सधमधतलाई 
योजना सम्बन्िी अधभमशुखकरण गने, 

 नगरपाधलकाबाट तयार भएका उपभोक्त्त्ता सधमधत सम्बन्िी नीधतहरुको प्रभावकारी कायायन्वयनका लाधग 
आवश्यक व्यवस्था गने, 

 मातहत कमयचारीहरुलाई धनदेिन ददने, सपुररवेक्षण तथा अनगुमन गने, 
 नगरपाधलकामा सञ्चालन हनेु सम्पूणय योजनाहरुलाई उपयकु्त रेखदेख र धनयन्त्रण गने र सम्झौताअनसुार 

धनिायररत समयधभत्र सम्पन्न गनय आवश्यक पहल गने, 
 योजना अनगुमनसाँग सम्बन्िीत ववषयमा मन्त्रालय, ववभाग तथा नगरपाधलकाबाट प्राप्त धनदेिन पालना तथा 

समन्वय गने, 
 नगरपाधलकाबाट सञ्चालन हनेु ववकास धनमायण तथा अन्य काययहरुमा आवश्यक राय, सललाह, परामिय तथा 

सहयोग उपलब्ि गराउन प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतलाई सहयोग गने, 
 नगरमा सञ्चालन हनेु केशन्रय वा नगर स्तरका योजनाहरु धनमायण तथा सञ्चालनका लाधग अन्य धनकायबाट 

अशख्तयारी प्राप्त भएमा काययक्रम अनसुार कायायन्वयनका लाधग व्यवस्था धमलाउने, 
 योजना सम्झौता भए पधछ योजनाको रेकर्य राख्ने, 
 योजना सञ्चालनमा वववाद एवम ् समस्या उत्पन्न भएमा समािानका लाधग आवश्यक पहल गने, सको 

जानकारी कायायलय प्रमखुलाई गराउने, 
 योजनासाँग सम्बशन्ित पत्रहरु मन्त्रालय वा सम्बशन्ित कायायलयमा पठाउने, 
 योजनाको माधसक, चौमाधसक, र वावषयक प्रगती वववरण तयार गने, 
 प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतको धनदेिनमा आवश्यक अन्य कायय गने । 

 

२.५ प्राववधिक िाखा प्रमखुले गनुयपने सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 नगरपाधलका अन्तगयतका धर्.वप.आर. गनय सहशजकरण गने, 
 ई. ववधर्ङ्ग सम्बन्िी सम्पूणय काययहरु गने, 
 योजना अनगुमन सम्बन्िी प्रधतवेदन तयार गने, 
 नगरपाधलकको भौधतक ववकास योजना, आवधिक योजना, बावषयक योजना तथा गरुु योजना तजुयमा काययमा 

सहयोग गने गरी आफु मातहतका कमयचारीहरुलाई प्रिासन िाखाको समन्वयमा खटन पटन गने, 
 आयोजनाहरुको सम्भाव्यता अध्ययन, वातावरणीय प्रभाव मूलयांकन, सवे र धर्.वप.आर. तयार गने, 
 सर्क आयोजनाको सम्भाव्यता अध्ययन स्थलगत सवेक्षण, नाप जााँच तथा ववस्ततृ अध्ययन गने गराउने, 
 स्वीकृत काययक्रम अनसुार दर रेट ववश्लेषण तथा लागत अनमुान तयार गने, 
 आयोजनाको कायायन्वयनमा प्राववधिक सहयोग गने गराउने, 
 भ-ुउपयोग, बस्ती धबकास, अवास र भवन सम्बन्िी नीधत , ऐन धनयम, काययववधि र मापदण्र् तयार गरी 

काययन्वयन र धनयमनको व्यवस्था गने, 
 वव.ओ.क्त्यू. तयार, ठेक्का सम्झौता, प्रववधिक सपुररवेक्षण, अनगुमन तथा गणुस्तर पररक्षण, रधनङ तथा अशन्तम 

ववल भकु्तान र फरफार सम्बन्िी कायय गने गराउने, 
 शजललाको स्वीकृत दर रेटलाई आिार मानी लगत इशस्टमेट गने गराउने, 
 बोलपत्र मलुयांकन सधमधतमा रवह ठेक्का बन्दोवस्त सम्बन्िी आवश्यक कायय गने,  
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 परामिय सेवा, खररद काययमा समन्वयकारी भधूमका धनवायह गने, 
 स्वीकृत योजनहरुको लगत राशख प्राथधमकता तोक्त्ने काययमा आफ्नो राय कायायलय प्रमखु समक्ष पेस गने, 
 स्वीकृत योजनाको कायय ताधलका बनाई ठेक्का पट्टा भए ठेक्का बमोशजम र उपभोक्ता सधमधत तथा अमानत 

भए प्रवक्रया परुा गरी कायय गने, 
 उपभोक्ता सधमधतलाई क्षमता अधभवृवि सम्बन्िी चरणवि रुपमा अधभमखुीकरण गने/ गराउने, 
 संचाधलत आयोजनाहरुको बेग्लाबेग्लै फाईल खर्ा गरी राख्न लगाउने, 
 प्रववधिक िाखासंग सम्बशन्ित प्रधतवेदनहरु तयार गरी सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 
 

२.६ शिक्षा यवुा तथा खेलकुद िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 शिक्षा यवुा तथा खेलकुद िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 नगरपाधलका अन्तगयतका ववद्यालयका शिक्षकहरुको वववरण राख्ने, 
 शिक्षकहरुको तलवी प्रधतवेदन तयार गने, 
 नगरपाधलका अन्तगयतका सम्पूणय ववद्यालयहरुको अनगुमन गने, 
 शिक्षा यवुा तथा खेलकुद िाखाको प्रधतवेदन तयार गने, 
 ववद्यालयले स्वीकृत पाठ्यक्रम तथा पाठ्यपसु्तक लाग ुगरे नगरेको सम्बन्िमा धनरीक्षण गने गराउने । 

 पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाका सामदुायीक ववद्यालका शिक्षक तथा कमयचारीहरुको तलव प्रधतवेदन 
तयार गरी पाररत गराउने। 

 ववद्यालय व्यवस्थापन सधमधत र शिक्षक अधभभावक संघ गठन गने गराउन आवश्यक पहल गने । 

 शिक्षकको गणुस्तर बढाउनको लाधग शिक्षक प्रिानध्यापक तथा व्यवस्थापन सधमधतका पदाधिकारीहरुको 
समय समयमा बैठक गोष्टी वा ताधलमको संचालन गने। 

 आिारभतु तहको अन्त्यमा धलइने परीक्षा सन्चालन गनय परीक्षा सन्चालन सधमधतको सदस्य सशचव भई कायय 
गने । 

 पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाका सामदुावयक ववद्यालयमा काययरत शिक्षक तथा कमयचारीको सेवा वववरण 
तथा अन्य अधभलेख अद्यावधिक गने गराउने । 

 शिक्षक तथा कमयचारीको काययसम्पादन मलुयाङ्कन गरी त्यसको वववरण आयोगमा पठाउने। 

 पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाका सामदुायीक ववद्यालयको धनयधमत अनगुमन तथा धनरक्षण गने । 

 पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकामा खेलकुदको ववकास गनय ववधभन्न खेलकुत प्रधतयोधगता सञ्चालन गनय 
आवश्यक कायय गने । 

 आफु मातहतका कमयचारीलाई पररचालन गने । 

 ववद्यालयको अनमुधत, स्वीकृती, समायोजन तथा धनयमनमा सहशजकरण गने । 

 पाठ्यक्रम र पाठ्य सामाग्रीको समशुचत ववतरण तथा कायायन्वयन गने । 

 सामदुायीक ववद्यालयको िैशक्षक गणुस्तर अधभववृिका लाधग स्वीकृत काययक्रम अनसुार वववि ताधलम सञ्चालन 
गने । 

 शिक्षा सम्बन्िी महत्वपूणय काययहरु शिक्षा सधमधतबाट धनणयय गराई कायायन्वयन गने । 

 सामदुयीक ववद्यालयमा सञ्चाधलत आयोजनाहरुको धनयमन गने । 
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 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 
 

२.७ स्वास््य िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 स्वास््य िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 गशम्भर प्रकृतीका रोग लागेका धबरामीहरुलाई उपचार धसफाररस गने, 
 नेपाल सरकारबाट प्राप्त तथा नगरपाधलकाबाट खररद गररएका औषधिहरुको प्रभावकारी ववतरणको व्यवस्था 

धमलाउने, 
 नगरपाधलका मातहतका स्वास््य संस्थाहरुको अनगुमन गने, 
 स्वास््य िाखाको प्रधतवेदन तयार गने, 
 नगरपाधलकाबाट पाररत स्वास््य सम्बन्िी नीधत , काययन्वयन गने/गराउने, 
 स्वास््य संस्थाको सपुररवेक्षण तथा अनगुमन गने, 
 मवहला स्वास््य स्वयमसेवीकाको क्षमता ववकासका लाधग काययक्रम सञ्चालन गने, 
 स्वास््य संस्थामा औषिी उपकरण तथा अन्य सामाग्री आपधुतय व्यवस्थापन गने गराउने, 
 स्वीकृत काययक्रम अनसुारका काययक्रम सञ्चालन गने, 
 धनयधमत खोप काययक्रम सञ्चालन गनय आवश्यक औषधि तथा सामाग्रीको व्यवस्था गने, 
 स्वास््य सम्बन्िी बावषयक काययक्रम तथा बजेट तजुयमा गने काययमा सहयोग गने, 
 सरुवा तथा नसने रोगको धनयन्त्रण तथा रोकथाम गने काययमा सहयोग गने, 
 मात ृतथा शििहुरुको पोषण तथा स्वास््य, गभय जााँच, सरुशक्षत प्रसतुी र सतु्केरी जााँच सेवा प्रदान गने, 
 पररवार धनयोजन, मातशृिि,ु पररवार स्वस््य काययक्रम सञ्चालन गने गराउने, 
 माहामारी धनयन्त्रण काक्रय म, क्षयरोग धनयन्त्रण काययक्रम, क्षयरोग धनयन्त्रण, कुष्ठरोग धनयन्त्रणजस्ता 

काययक्रम सञ्चालन गने, 
 नगरपाधलका धभत्र सञ्चालन भएका औषधि पसलहरुको धनयमन गनय आवश्यक ऐन, धनयम, काययववधि तथा 

धनदेशिकाहरु धनमायण गनय आवश्यक पहल गने, 
 स्वास््य बीमा लगायतका सामाशजक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन गने, 
 औषिी र स्वास््य उपकरणको खररद भण्र्ारण र ववतरण गने, 
 रोगको धनयन्त्रण तथा रोकथाम गने, 
 स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन गने, 
 जनुोवटक र वकटजन्य रोगको धनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन गने, 
 सधुतय मददरा र लाग ुपदाथयजन्य बस्तकुो प्रयोग धनयन्त्रण तथा सचेतना अधभबृवि गने, 
 जनस्वास्थ आपतकाधलन स्वास््य तथा महामारीको धनयन्त्रण योजना र काययन्वयन गने, 
 स्वास््य िाखाबाट सम्पादन भएका कामको प्रधतवेदन तयार गरी सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

२.८ सूचना प्रववधि िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 सूचना प्रववधि िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 सूचना अधिकारीले गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने,   
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 कायायलयको E-mail र Website धनयधमत रुपमा Update गने, 
 कायायलयका दैधनक गधतववधि सावयजधनक सूचना प्रवाह गने, 
 नगरपाधलकाको सूचना प्रववधि सम्बन्िी ऐन, धनयम, काययववधि तथा धनदेशिकाहरु कायायन्वयन गनय सहयोग 

गने, 
 स्थापना भएका सफ्टवयेर प्रणालीहरुको सिुार तथा पररमाजयन सम्बन्िी कायय गने, 
 इन्टरनेट तथा नेटववकय ङ, धस.धस.वट.धभ. लगायत अन्य प्रववधिको व्यवस्थापन गने, 
 वेभसाइट अद्यावधिक गने तथा इमेल व्यवस्थापन गने, 
 हार्यवेयर तथा सफ्टवयेर सम्बन्िी ववधभन्न िाखा तथा वर्ा कायायलयहरुलाई सहयोग गने, 
 जनप्रधतधनि तथा कमयचारीहरुका लाधग सूचना प्रववधिसाँग सम्बन्िीत ताधलम संचालन गने, 
 नगर काययपाधलका कायायलय तथा वर्ा कायायलयहरुमा ववधभन्न उपकरण (कम््यूटर, वप्रन्टर, फोटोकवप 

मेधसन तथा अन्य मेधसनरी सामाग्री) तथा प्रणालीको ममयत सम्भार सम्बन्िी कायय गने गराउने, 
 नगर काययपाधलका कायायलय तथा वर्ा कायायलयबाट हनेु गरेका गधतववधिहरु सूचना प्रववधि िाखामा 

अधभलेशखकरण गने, 
 नगर काययपाधलका कायायलयका ववधभन्न िाखाहरुबाट आएका माधसक तथा चौमाधसक प्रधतवेदनहरुको 

अधभलेशखकरण तथा सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने, 
 कायायलयको सूचना कानून सम्मत प्रवाह गनय  सूचना अधिकारी सम्बन्िी कायय गने, 
 सूचना प्रववधि िाखाले तयार गनुय पने प्रधतवेदन तयार गरी सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने, 
 संघीय सरकार तथ प्रदेि सरकारबाट माग भई  आएका वववरण समयमै सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने, 
 सूचना प्रववधि सम्बन्िी अन्य आवश्यक काययहरु गने । 

 पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको सूचना केन्रलाई एवककृत सूचना केन्रको रुपमा ववकास गनय आवश्यक 
कायय गने, 

 संघीय माधमला तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रालय, अन्य संघीय मन्त्रालय तथा प्रदेि मन्त्रालयहरुका Website 

धनयधमत रुपमा खोलने र आवश्यक सूचना  वप्रन्ट गरी उपलब्ि गराउने, 
 नगरपाधलकासंग सम्बशन्ित ऐन, धनयम, काययववधि, धनदेशिकाहरु राजपत्रमा प्रकािन गनय आवश्यक कायय 

गने, 
 स्थानीय तहको बावषयक नीधत तथा काययक्रम र बजेट सम्बन्िी प्राववधिक कायय गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

 

२.९ कृवष ववकास िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः  
 कृवष िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 नगरपाधलका अन्तगयतका कृषकहरु र व्यवसायीक फमयहरुको वववरण तयार गने, 
 कृवष िाखाको बावषयक प्रधतवेदन तयार गने, 
 कृवष व्यवसायीहरुको समहु दताय गने, 
 कृवष प्रसार तथा आफु मातहतका कमयचारीको व्यवस्थापन र पररचालन गने, 

 कृषकहरुको क्षमता अधभववृि आवश्य प्राववधिक सहयोग गने, 
  धबउववजन ,मलखाद तथा ववषाददहरु समयमै कृषकहरुलाई उपलब्ि गराउन आवश्यक पहल गने, 
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 कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्िी सङ्घ संस्थाहरुको समन्वय व्यवस्थापन र धनयमन गने, 
 कृवष सम्बन्िी प्रववधिको संरक्षाण र हस्तान्तरण गने, 
 कृवष सम्बन्िी सूचना प्रचारप्रसार गने, 
 प्राङ्गगाररक खेधत तथा मलको प्रवयिन गनय आवश्यक सहशजकरण गने, 
 कृषकहरुको क्षमता अधभववृिका लाधग स्वीकृत काययक्रम अनसुार ताधलम सञ्चालन गने, 
 कृवषजन्य प्राकृधतक प्रकोप तथा महामारी रोगको धनयन्त्रणका लाधग आवश्यक कायय गने, 
 कृवष अनसुन्िान केन्रका (नाकय ) नववनतम प्रववधिलाई कृषक समक्ष लैजान पहल गने, 
 कृवष उत्पादन, प्रिोिन तथा बजाररकरण सम्बन्िी पहल गने, 
 कृवषसम्बन्िी धबमा र कजायका लाधग सहशजकरण गने, 
 नगरपाधलका धभत्रका कृषक तथा कृषक समहुको लगत राख्ने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

 

२.१० पिसेुवा िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 पिसेुवा िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 नगरपाधलका अन्तगयतका पि ुपालक कृषक समहु र व्यवसायीक फामयहरुको वववरण तयार गने,  
 नगरपाधलकाबाट स्वीकृत बजेट अनसुार अनदुान प्राप्त गने कृषकहरुको लगत तयार गने, 
 पिसेुवा पिपंुशक्ष ववकस नस्ल सिुार जस्ता राविय नीधत संग सम्बशन्ित काययक्रममा सहयोग गने, 
 पिपंुशक्ष त्यांक संकलन तथा अद्यावधिक गरी सम्बशन्ित धनकायमा प्रधतवेदन पेस गने, 
 पिपंुशक्षको आनवुांशिकस्रोत संरक्षण गनुय पने भएमा सम्बशन्ित धनकायको राय धलई आवश्यक काययक्रम 

तयार गने, 
 पिपंुधछजन्य प्राकृधतक प्रकोप तथा महामारी रोगको धनयन्त्रणका लाधग खोप काययक्रम सञ्चालन गने, 
 पिनुश्ल सिुार पिधतको ववकास र व्यवस्थापन गने, 
 पि ुआहारको गणुस्तर धनयमन गने, 
 पिपंुछी सम्बन्िी त्याङ्कको संकलन तथा अद्यावधिक गरी व्यवस्थापन गने, 
 पि ुबििाला, रे्री पसल, एग्रोभेटहरुको अनगुमन गरी प्रधतवेदन पेस गने, 
 पिपंुशन्क्ष तथा पिपंुशन्क्षजन्य उप उत्पादनहरु आयात धनयायतको क्त्वारेन्टाइनमा आवश्यक सहशजकरण गने, 
 कृषक समहु, सहकारी तथा व्यावसावयक फमयहरुको लगत संकलन, दताय, नववकरइ तथा अधभलेशखकरण 

गने, 
 सेवाको पहुाँचबाट टाढ रहेका वर्ाहरुमा िशुम्त सेवा प्रणाधल माफय त सेवा प्रवाह गने, 
 आनबुांशिक स्रोत संरक्षण गनुय पने भएमा माथललो राय धलई आवश्यक काययक्रम तय गने, 
 बावषयक स्वीकृत काययक्रम अनसुार कृषकहरुलाई क्षमता अधभविृका लाधग आवश्यक ताधलम सञ्चालन गने, 
 रावष्टय कृवष नीधत अनसुार ववभाग तथा मन्त्रालयबाट धनदेशित काययक्रमहरु सञ्चालनमा सहयोग गने, 
 पिपुक्षी  सम्बन्िी धबमा र कजाय सहशजकरण गने, 
 पिपुालन तथा पि ुस्वास्थय सम्बन्िी अन्य कायय गने, 
 सम्भाव्यताका आिारमा नश्ल सिुारका लाधग कृधत्रम गभायिानका काययक्रमहरु सञ्चालन गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने ।  



 

15 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

२.११ भण्र्ार िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 भण्र्ार िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 नगरपाधलकाको कायायलय र वर्ा नं. १ देशख ९ सम्मका शजन्सी सामग्रीहरुको अधभलेख राख्ने,  
 शजन्सी प्रधतवेदन तयार गने, 
 कायायलय प्रमखु र ववषयगत िाखा प्रमखु संग समन्वय गरी खररद इकाइको सशचव भई काम गने, 
 कायायलयलाइ आवश्यक पने सामाग्रीको सबै िाखाहरुसंग माग संकलन गरी कायायलय प्रमखुको आदेि 

अनसुार खररद प्रवक्रया धमलउने, 
 शजन्सी सामाग्रीको सरुक्षा गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका शजम्मेवारी परुा गने, 
 प्रत्येक िाखा, उपिाखा तथा इकाइबाट स्वीकृत माग फारम अनसुार माग भइ आएको सामान मौज्दात 

उपलब्ि गराउने, मौज्दात नभए आवश्यक प्रवक्रया पयुायइ बजारबाट खररद गरी उपलब्ि गराउने, 
 खचय भई जाने शजन्सी र खचय भई नजाने शजन्सी सामानको बेग्ला बेग्लै रशजष्टर खर्ा गने र प्रमाशणत गराई 

अधभलेख राख्ने, 
 खररद गरी वा वस्तगुत सहायता वा कुनै प्रकारबाट आएका मालसामान प्राप्त भएको सामाग्रीको आम्दानी 

बााँध्ने, 
 शजन्सी धनररक्षण पशुस्तका खर्ा गरी धनररक्षण गराउने, मालसामानको सरुक्षा, ममयत, धललाम धबवक्र, हानी 

नोक्त्सानी आदी पक्षहरुमा प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतले तोकेको कमयचारीबाट प्रधतवेदन प्राप्त गने, 
 कायायलय सामान र धनमायण सामाग्री धनयमानसुार सोझै, कोटेिन, टेण्र्रद्वारा आपतुी गने काययका लाधग 

कायायलय प्रमखु समक्ष पेस गने र धनणयय भए बमोशजम खररद गने, दाशखला गने र ववतरण गने, 
 नयााँ आधथयक बषय सरुु भएको १५ ददन धभत्र अशघललो आधथयक बषयको शजम्मेवारी साने, शजन्सी मोज्दातको 

वववरण तयार गने र प्रमाशणत गराउने, 
 व्यशक्तगत र सहायक शजन्सी खाता राख्ने,  

 नगरपाधलकाको भौधतक तथा चल अचल सम्पशत्तको अधभलेख राखी सो को सरुक्षा एवम ्ममयत सम्भारको 
व्यवस्था धमलाउने, 

 कायायलयलाई आवश्यक पने छपाई सम्बन्िी काययको व्यवस्था धमलाउने, 
 सवारी सािनहरुको ब्ल ुबकु राख्ने र नववकरण गने र लगबकु राख्ने, 
 दैधनक खचय हनेु सामानहरुको फारम अनसुार अधभलेख राख्न,े 
 कायायलयलाई आवश्यक पने घर जग्गा आदी खररद वा भार्ामा धलनपुने भएमा आवश्यक व्यवस्था धमलाउने, 
 ममयत गदाय पधन काम नलाग्ने अथवा ममयत गनय नसवकने सामानहरुको धललामका लाधग आवश्यक व्यवस्था 

धमलाउने, 
 राविय चार्पवय तथा ववधभन्न सभा समारोह, काययक्रमहरुमा आवश्यक सामाग्रीको व्यवस्था धमलाउने, 
 प्रत्येक िाखा, उपिाखा, तथा इकाइहरुलाई आवश्यक शजन्सी सामानको लगत संकलन गरी आगामी 

आधथयक बषयको बजेटमा समावेि गनय पेस गने, 
 प्रत्येक िाखा, उपिाखा र इकाइहरुमा रहेका शजन्सी मालसमानको अधभलेख ठीक दरुुस्त राख्ने, 
 कायायलयमा वफताय नआउने गरी धनकासा भएको सामानको हस्तान्तरण सम्बन्िी कायय गने,  
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 शजन्सी सामान खररद भई ववल भकु्तानी गदाय आवश्यक कागजपत्र समेत संलग्न गरी आधथयक प्रिासन 
िाखामा पठाउने, 

 कायायलय प्रमखुले प्रत्यायोजन गरेका एवम ्अह्रायका अन्य कायय गने । 
 

२.१२ आ.ले.प. िाखा प्रमखुले सम्पादन गनुयपने कामको वववरणः 
 आ.ले.प. िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 बेरुजकुो लगत राख्ने र असलु उपरका लाधग आवश्यक प्रवक्रया अगार्ी बढाउने,  
 आ.ले.प. प्रधतवेदन तयार गरी लेखा पररक्षणमा सहयोग गने, 
 अशन्तम लेखा पररक्षणका लाधग आवश्यक सहयोग गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका शजम्मेवारी परुा गने, 
 नगरपाधलकाले तय गरेका उद्देश्य हाधसल गनय गरेको लगानी  धनयधमत, धमतव्ययी, र प्रभावकारी भए 

नभएको पररक्षण गने,  

 आन्तररक धनयन्त्रण प्रणालीलाइ मजबतु बनाउन आवश्यक पने ऐन, धनयम,काययववधि र धनदेशिकाको तजुयमा 
तथा कायायन्वयन गने, 

 आधथयक कारोवार त्यसको लेखांकन प्रचधलत कानूनद्वारा तोकीए अनसुार भए नभएको पररक्षण गरी माधसक 
वा चौमाधसक रुपमा प्रधतवेदन तयार गने, 

 ववत्तीय पादयशियता, र जवाफदेवहता कायम गनय आवश्यक कायय गने, 
 आन्तररक लेखा पररक्षण प्रधतवेदन समयमै सही र भरपदो रुपमा उपलब्ि गराई ववत्तीय अनिुासन कायम 

गने, 
 अशन्तम लेखा पररक्षण अगावै त्रटुी सच्याउन लगाई बेरुज ुहनु नददने, 
 महालेखा पररक्षकबाट हनेु अशन्तम लेखा परीक्षणलाई सहयोग गने, 
 काययलय प्रमखुबाट हनेु धनदेिन बमोशजम अन्य कायय गने, 
 वेरुजहुरु माधथ धनयन्त्रण तथा अशघलला आधथयक वषयका वेरुज ुफर्छ्यौट गनय आवश्यक सहयोग गने, 
 आम्दानी तथा खचय सम्बन्िी से्रस्ताको परीक्षण गरी त्रटुी देशखएमा धलशखत प्रधतवेदन प्रमखु प्रिासकीय 

अधिकृत समक्ष पेस गने, 
 नगरपाधलका धभत्रका सम्पूणय ववद्यालयको लेखा पररक्षण गनय आवश्यक सहयोग गने, 
 अशन्तम लेखापररक्षणबाट औलयाइएका वेरुजहुरु धनयधमत गनय, असलु गनय आवश्यक प्रवक्रया अगार्ी बढाउने, 
 नगरपाधलकाको लेखा सधमधतको सदस्य सशचवको रुपमा काम गने, 
 लेखा सधमधतको बैठक सञ्चालनका लाधग धनदेिनसुार एजेण्र् सवहत सदस्यहरुलाई वैठकको जानकारी 

गराउने, 
 लेखा सधमधतको धनणयय लेख्ने, माइन्यूट सरुशक्षत राख्ने, धनणयय उतार गरी सम्बशन्ित धनकायलाई जानकारी 

ददने, 
 लेखा सधमधतबाट भएका धनणयय कायायन्वयनका लाधग आवश्यक कायय गने, 
 लेखा सधमधतले नगर सभामा पेस गनुय पने वावषयक प्रधतवेदनको मस्यौदामा सहयोग गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 
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२.१३ पशिकरण िाखा प्रमखुले पालना गनुयपने ितयहरुः 
 पशिकरण िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 सामाशजक सरुक्षा भत्ता ववतरणमा आवश्यक सहशजकरण गने,  
 आयोजना व्यवस्थापन इकाईले तयार गरेको कायययोजना अनरुुप घटना दताय तथा सामाशजक सरुक्षाका 

त्याङ्कहरुलाई कम््यटुरमा प्रधबस्ट गने र त्यसको व्यावस्थापनमा सहशजकरण गने, 
 ववभाग तथा स्थाधनय तहले आयोजना सम्बि काययको लाधग खटाएको सेवा प्रदायकले काम गरे नगरेको 

यवकन गने, 
 स्थाधनय तहमा व्यावस्थापन सचुना प्रणाली अवलम्बन गरी व्यशक्तगत घटना दताय र सामाशजक सरुक्षा भत्ता 

ववतरणलाई अनलाईनमा आिाररत बनाउन आवश्यक कायय गने, 
 घटना दतायका सचुना फारममा रहेका वववरण व्यवस्थापन सचुना प्रणालीमा प्रववष्ट गने, 
 व्यवस्थापन सचुना प्रणालीमा प्रववष्ट गरेको वववरणको आिारमा घटना दतायको प्रमाणपत्र ववद्यधुतय 

माध्यामबाट छा्ने, 
 सामाशजक सरुक्षा प्राप्त गने लाभग्राहीको सचुी तथा प्रत्येक तै्रमाधसकको भकु्तानीको वववरण व्यवस्थापन 

सचुना प्रणालीमा प्रधबष्ट गरी अध्यावधिक गने र भत्ता ववतरण प्रणालीमा सहयोग गने, 
 घटना दताय शिववर सञ्चालन गनय स्थाधनय तहलाइ सहयोग गने, 
 घटना दताय तथा सामाशजसक सरुक्षा भत्ता प्राप्त गने लाभग्राहीको गनुासो दतायलाई व्यवस्थापन सूचना 

प्रणालीमा प्रधबष्ट गने, 
 आयोजना सम्बन्िी काययहरुको तोवकएको ढााँचामा प्रधतबेदन तयार गने,ववभागमा पठाउने, समन्वय गने, 

आधथयक प्रिासन िाखासाँग समन्वय गरी सोिभनायका लाधग आवश्यक प्रधतवेदन तयार गरी प्रणालीमा इन्री 
गने, 

 सेवा केन्र स्थापना सञ्चालन तथा आयोजना कायायन्वयनका लाधग आयोजना का तफय बाट प्राप्त सितय अनदुान 
प्राप्त ितय तथा तोवकएको खररद ववधि अपनाई आवश्यक सामाग्री तथा सेवा खररद गनय सहयोग गने । 

 प्रमखु प्रिासवकय अधिकृतले तोके बमोशजम अन्य गने, 
 आफु मातहतका वफलर् सहायक कमयचारीहरुलाई प्रिासन िाखाको समन्वयमा  खटन-पटन गने, 
 माधसकरुपमा वर्ाबाट व्यशक्तगत घटना दताय वववरण धलने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

 

२.१४ रोजगार सेवा केन्र प्रमखुले पालना गनुयपने ितयहरुः 
 रोजगार सेवा केन्रले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 बेरोजगार सम्बन्िी प्रधतवेदन तयार गरी अधभलेखीकरण गने,  
 रोजगार सेवाकेन्र माफय त सञ्चालन हनेु आयोजनाहरुमा आवश्यक सहजीकरण गने, 
 स्वीकृत बावषयक काययक्रम अनसुारको प्रगधत प्रधतवेदन तयार गरी सम्बशन्ित धनकायमा पेस गने, 
 पञ्चदेव ववनायक नगरपाधलकाधभत्र रहेका बेरोजगार व्यशक्तको त्यांक संकलन तथा ववश्लेषण गरी 

बेरोजगारको सूची अद्यावधिक गने, 
 नगरपाधलकाधभत्रका सूचीकृत बेरोजगार व्यशक्तलाई पररचयपत्र ववतरण गने, 
 रोजगारीका अवसरहरुको पवहचान गरी सोको सूचना प्रवाह गने,  
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 रोजगारदाताका लाधग श्रधमकको उपलब्िताको सम्भाव्यता जानकारी गराउने, 
 रोजगारदाताबाट माग भए बमोशजम सूचीकृत बेरोजगार व्यशक्तलाई रोजगारीका लाधग काममा जान सूशचत 

गने, 
 ऐन तथा यस धनयमावली बमोशजम आफूले गरेका काम कारबाहीको सम्बन्िमा मन्त्रालयले तोकेको ढााँचामा 

संघीय मन्त्रालय र प्रदेि मन्त्रालयमा माधसक/तै्रमाधसक/अियबावषयक/ बावषयक रुपमा प्रधतवेदन पठाउने, 
 आफ्नो कामकारवाहीको बारेमा धनयधमत रुपमा प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत समक्ष प्रधतवेदन पेस गने, 
 रोजगार सम्बन्िी सरोकारवालालाई आवश्यक अन्य सेवा प्रदान गने, 
 बेरोजगारहरुको ज्ञान, सीप, अनभुव, क्षमता र बजारको मागका आिारमा आवश्यक पने सीप ववकास 

ताधलमको पवहचान गरी सम्बशन्ित ताधलम केन्रमा धसफाररस गने, 
 रोजगार सेवा केन्रबाट सञ्चालन हनेु आयोजनाका लाधग अधभमशुखकरण काययक्रम सञ्चालन गने, 
 बैदेशिक रोजगारीमा जान चाहने, गएका तथा फवकय एका व्यशक्तलाई आवश्यक परामिय सेवा, सहायता 

उपलब्ि गराउन सहशजकरण गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

 

२.१५ मवहला बालबाधलका तथा जेष्ठ नाधगरक िाखा प्रमखुले पालना गनुयपने ितयहरुः 
 मवहला बालबाधलका तथा जेष्ठ नाधगरक िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 लैंधगक वहंसा धनवारणका लाधग धनरोिात्मक, प्रवियनात्मक, संरक्षणात्मक र पनुः स्थापनाका लाधग संघ, 

प्रदेि तथा अन्य धनकायसंग सम्पकय , समन्वय तथा सहकायय गने, 
 आपतकाधलन बाल उिार कोष सञ्चालन तथा बाल सिुार तथा पनः स्थापना केन्र सञ्चालन, अनमुधत र 

धनयमन गने, 
 लैंगीक उत्तरदायी बजेट धनमायणमा सहयोग गने, 
 मवहला तथा बालबाधलकको हक वहत संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीधत, कानून, मापदण्र्, योजना, कायायन्वयन 

र धनयमन गने,  
 जेष्ठ नागररक अपाङ्गता भएका व्यशक्त, असहायको लगत अद्यावधिक तथा अपाङ्गता पररचयपत्र ववतरणका 

लाधग आवश्यक कायय गने । 

 असाहय, अनाथ  बालबाधलका, एकल मवहला तथा मानधसक असन्तलुन भएका व्यशक्तहरुको पनुस्थापनाका 
लाधग संघ, प्रदेि तथा अन्य धनकायसंग समन्वय गने । 

 नगरपाधलकाको स्वीकृत काययक्रम अनसुार मवहला, बालबाधलका, अपाङ्गगता भएका व्यशक्त, जेष्ठ नागररक 
लगायत व्यशक्तहरुको व्यवस्थापन संरक्षण र िसशक्तकरण गनय ववधनयोशजत बजेटबाट काययक्रम संचालन 
गने । 

 वहंसा वपधर्त मवहला, एकल मवहला, जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशक्त र अिक्तहरुको व्यवस्थापन 
सम्बन्िी कायय गने। 

 संघ तथा प्रदेिसाँगको समन्वयमा जेष्ठ नागररक ददवा सेवा केन्रको सन्चालन र व्यवस्थापन गने । 

 लैंधगक उत्तरदायी बजेट धनमायणमा आवश्यक सहयोग गरने । 

 बालबाधलका, एकल मवहला, वहंसा वपधर्त मवहला, जेष्ठ नागररक लगायतको हकवहत संरक्षण सम्बन्िी 
स्थनीय नीधत,कानून, मापदण्र्, धनदेशिका कायायन्वयन गनय सहयोग गने ।  
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 बालबाधलकाको हक वहत संरक्षण सम्बन्िमा संघ, प्रदेि तथा अन्य धनकायसंग समन्वय तथा सहकायय गने 
। 

 आपतकाधलन बाल उिार कोष स्थापना तथा व्यवस्थापन गने, 
 अपाङ्गता भएका व्यशक्तमैत्री तथा बालमैत्री पूवायिार धनमायणमा आवश्यक पहल गने । 

 मवहलाको आधथयक, सामाशजक, राजनीधतक सिशक्तकरण र क्षमता ववकासमा आवश्य कायय गने । 

 लैंधगक वहंस धनवारण कोषको सञ्चालन र पररचालन गने काययमा सहयोग गने । 

 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 
 

२.१६ राजश्व िाखा प्रमखुले पालना गनुयपने ितयहरुः 
 राजश्व िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 राजश्व सम्बन्िी नीधत कानून तजयमा कायायन्वयन र धनयमन (राजश्व चहुावट धनयन्त्रण समेत) तथा मालपोत 

संकलन गने,  
 सावयजधनक खचय तथा प्रकृधतक स्रोतबाट प्रप्त हनेु रोयलटी सम्बन्िी नीधत कानून मापदण्र् तथा धनयमन र 

सोको संकलन तथा बााँर्फााँर् गने, 
 प्रचधलत कानून बमोशजम दण्र् जररवाना र बााँकी बक्त्यौता रकमको लगत र असलु उपर गने, 
 राजश्व परामिय सधमधतको सदस्य सशचव भई आवश्यक कायय गने, 
 स्थानीय राजश्व प्रवियनका लाधग आवश्यक काययक्रम सञ्चालन गने, 
 करदाता शिक्षा तथा वववरण अद्यावधिक गने, 
 राजश्व संकलन तथा दाशखला गने, 
 राजश्व चहुावट रोक्त्ने काययमा सहयोग गने, 
 अनलाइन तथा राजश्व सफ्टवेयर माध्यमबाट राजश्व संकलन गने, 
 सबै वर्ा कायायलयमा अनलाइन तथा राजश्व सफ्टवेयर चलाउन Any Desk तथा प्रत्यक्ष भेटेर राजश्व 

संकलन गने,  
 वर्ा बाट उठाएको राजश्व धसिै बैकमा दाशखला गने, 
 नदद जन्य पदाथयको धनकासी गनय ठेक्का लाग ुहनु ुभन्दा अगाढी नगरपाधलकाबाट कमयचारी माफय त राजश्व 

संकलन गने, 
 अबैि रुपमा नदद जन्य पदाथयको धनकासी पैठारी तथा उत्खनन ्गने कायय कम गने त्यस्ता कायय गनेलाई 

राजश्व धतनय लागउने, 
 नगरपाधलकामा रहेको ब्याकहोय लोर्र बाट योजना तथा व्यशक्तगत प्रयोजनमा प्रयोगबाट उठाउने सबै 

रकम आन्तररक आम्दानी खातामा जम्मा गने, 
 शजन्सी िाखाबाट प्राप्त नगदी रधसदहरु रधसद धनयन्त्रण खातामा अधभलेख राशख ववतरण गने, 
 माधसक आम्दानीको वववरण अधथयक प्रिासन िाखामा पठाउने, 
 नगर स्तरीय राजश्व परामिय सधमधतको बैठकका लाधग आवश्यक सहशजकरण गने, 
 राजश्वको बावषयक अनमुान गने र सो को प्रधतवेदन राजश्व परामिय सधमधतमा पेस गने, 
 माधसक, चौमाधसक र बावषयक आय वववरण तथा आधथयक वववरण तयार गने, 
 धनयमानसुार िरौटी वफताय धमन्हाको धसफाररस गने,   
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 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 
 

२.१७ आयवेुद िाखा प्रमखुले पालना गनुयपने ितयहरुः 
 आयवेुद िाखाले सम्पादन गनुय पने सम्पूणय काययहरु गने, 
 आयवेुद पिती माफय त धबरामीहरुको उपचार गने, 
 नेपाल सरकारबाट प्राप्त तथा नगरपाधलकाबाट खररद गररएका औषधिहरुको प्रभावकारी ववतरणको व्यवस्था 

धमलाउने, 
 आयवेुद िाखाको प्रधतवेदन तयार गरी सम्बशन्ित धनकायमा पठाउने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने । 

 

२.१८ ववपद् व्यवस्थापन उपिाखा प्रमखुले गनुयपने कामको वववरणः  
 स्थानीय स्तरमा वातावरण व्यवस्थापन र ददगो ववकाससाँग सम्बशन्ित नीधत, कानून, काययक्रम तथा प्रारशम्भक 

वातावरणीय प्रभाव मूलयांकनमा समन्वय सम्बन्िी कायय गने,  

 स्थानीय तहमा ववपद पूवय सूचना केन्र स्थापनामा सहयोग र अन्तरधनकाय समन्वय गने, 

 स्थानीय तहमा ववपद व्यवस्थापन तथा जलवाय ुअनकुुलन सम्बन्िी नीधत तथा काययक्रमको सहशजकरण, 

समन्वय र सहकाययलाई प्रवियन गने सम्बन्िी कायय गने, 

 स्थानीय तहमा वातावरणमैत्री िासन प्रणालीको प्रवियन गने सम्बन्िी कायय गने,  

 स्थानीय, प्रादेशिक, राविय र अन्तरायविय वातावरणीय प्रयासहरु र संस्थाहरुबीचको सम्बन्ि, सहयोग र 
समन्वय कायम गने सम्बन्िी कायय गने,   

 गाउाँ तथा नगरमा बहपु्रकोप प्रधतरोिी भवनसंवहता तथा भवनसम्बन्िी मापदण्र् कायायन्वयनमा समन्वय र 
सहजीकरण सम्बन्िी कायय गने,  

 ववपद् पूवय तयारी तथा प्रधतकायय योजना, पूवय सूचना प्रणाधल, खोज तथा उिार, राहत सामाग्रीको ववतरण 
काययमा सहयोग र सम्नवय गने, 

 तटबन्ि, नदद र पवहरोको धनयन्त्रण तथा नददको व्यवस्थापनमा आवश्यक समन्वय र सहयोग गने, 
 ववपद् जोशखम क्षेत्रको नक्त्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पवहचान गनय आवश्यक सहयोग गने, 
 ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेि स्थाधनय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा धनजी क्षेत्रसाँग सहयोग समन्वय र सहकायय 

गने, 
 ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सन्चालन र स्रोत सािनको पररचालनमा आवश्यक सहयोग गने, 
 आपतकालीन कायय सञ्चालन केन्रको स्थापना, सञ्चालनमा आवश्यक सहयोग गने, 
 कायायलय प्रमखुले तोकेका अन्य कामहरु र धनदेिनहरु पालना गने ।  

 

#= gu/;efsf kbflwsf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/x?M 

   o; k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf cGtu{t gu/;efsf kbflwsf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/ 

;DaGwL ljj/0f b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 – 

gu/;efsf kbflwsf/Lx?M 

qm=;+= gfd, y/ kb 7]ufgf ;Dks{ gDa/ 

!= >L clDasf rnfpg] gu/ k|d'v k=lj=g=kf=– $ (*%!!)!#*# 

@= >L xs{ axfb'/ /fjn gu/ pk–k|d'v k=lj=g=kf=– & (*%!@$!$$( 

#= >L b'uf{ k|;fb ltldN;}gf j8f cWoIf k=lj=g=kf=– ! (*$*$&@^^# 
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k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

$= >L s[kf axfb'/ wfdL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– @ (*^$^@!^$) 

%= >L alh/ zfxL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– # (*^*@$$^(^ 

^= >L xs{ axfb'/ a8'jfn j8f cWoIf k=lj=g=kf=– $ (*^($$&)*! 

&= >L x]d axfb'/ zfxL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– % (&$@@)#)&* 

*= >L sdn axfb'/ /fjn j8f cWoIf k=lj=g=kf=– ^ (*%*#^^(() 

(= >L ;'/t axfb'/ /fjn j8f cWoIf k=lj=g=kf=– & (*$*$^)(** 

!)= >L 5q axfb'/ zfxL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– * (*$##^&!#* 

!!= >L /fd k|;fb h};L j8f cWoIf k=lj=g=kf=– ( (*$*%@@*)^ 

!@= >L kz'/fd b]jsf]6f ;b:o k=lj=g=kf=– ! (&$%$(#%^# 

!#= >L r]t/fh pkfWofo ;b:o k=lj=g=kf=– ! (*$*$*%*)@ 

!$= >L ;'hf{ sfdL blnt d= ;b:o k=lj=g=kf=– ! (*^%##*^%# 

!%= >L ljGb|f b]jL 9sfn dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– ! (*))^!%$@& 

!^= >L s]zj axfb'/ zfxL ;b:o k=lj=g=kf=– @ (*$@@!!^&$ 

!&= >L sDdfg] cfphL ;b:o k=lj=g=kf=– @ (*^&#&!$!( 

!*= >L lbkf b]jL Gof}kfg] ;b:o k=lj=g=kf=– @ (*$@%(%)!$ 

!(= >L zf/bf 9f]nL blnt d= ;b:o k=lj=g=kf=– @ (*^%##*(!) 

@)= >L em+s/ s'df/ /f]sfo ;b:o k=lj=g=kf=– # (*$(#@#%$^ 

@!= >L xs{ /fh clwsf/L ;b:o k=lj=g=kf=– #  

@@= >L gGbl;Fx g]kfnL sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– @ (&$((&&#*! 

@#= >L nIdL ;'gf/ lj=s= ;b:o k=lj=g=kf=– # (&$*%($($@ 

@$= >L zf]ef lj=s= ;b:o k=lj=g=kf=– # (*^*%*!(#) 

@%= >L dfg axfb'/ zfxL ;b:o k=lj=g=kf=– $ (*$(&%$%*! 

@^= >L gfgLb]jL lj=s= blnt d= ;b:o k=lj=g=kf=– $ (*$(#@$!*( 

@&= 
>L a]nf s'df/L l;hfktL 

lai6 
dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– $ (*^^%##&(^ 

@*= >L bfGdtL ad zfxL ;b:o k=lj=g=kf=– $ (*^!*^!%!$ 

@(= >L b'/f e'n dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– % (&$(%&()%& 

#)= >L lgd{nf s'df/L e'n 
blnt dlxnf 

;b:o 
k=lj=g=kf=– % (*%!@(^&!$ 

#!= >L dxfl;Fx e'n ;b:o k=lj=g=kf=– % (*$%#)%&(( 

#@= >L /fd axfb'/ zfxL ;b:o k=lj=g=kf=– % (*$$#%^@&& 

##= >L hfgsL s'df/L /fjn dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– ^ (&$@@^@(%# 

#$= >L rGb|f lj=s= 
blnt dlxnf 

;b:o 
k=lj=g=kf=– ^ (&!$%$(#%( 

#%= >L cd/ axfb'/ yfkfdu/ ;b:o k=lj=g=kf=– ^ (&$*&#!!)& 

#^= >L ;DktL lj=s= ;b:o k=lj=g=kf=– ^ (*$(#@#*(* 

#&= >L ldgfb]jL a6fnf dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– & (*^&&@*(*@ 

#*= >L gGgsnf lj=s= sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– & (*^*@!&!*) 

#(= >L 6+s e08f/L ;b:o k=lj=g=kf=– & (*$)^%&@@& 

$)= >L xs{ axfb'/ lai6 ;b:o k=lj=g=kf=– & (*$@@^)*$( 

$!= >L /Tgf b]jL zfxL dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– * (&$%%#&#*% 

$@= >L /~hgf s'df/L g]kfnL 
blnt dlxnf 

;b:o 
k=lj=g=kf=– *  
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k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 
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$#= >L nfnl;Fx sfdL ;b:o k=lj=g=kf=– * (*$(#@*)^% 

$$= >L s0f{ ;'gf/ sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– * (&$(&%###! 

$%= >L ozf]bf h}zL ;b:o k=lj=g=kf=– * (*$*@$@!!@ 

$^= >L v06Lb]jL ef6 dlxnf ;b:o k=lj=g=kf=– (  

$&= >L uf}/Lsnf n'xf/ 
blnt dlxnf 

;b:o 
k=lj=g=kf=– (  

$*= >L lxk'/L sfdL sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– ( (&$&!%$(#* 

$(= >L czf]s s'df/ ;fpb ;b:o k=lj=g=kf=– ( (*$#&*!^@^ 

%)= >L 6+s axfb'/ zfxL ;b:o k=lj=g=kf=– ( (&$*$(^%)^ 

 

$= gu/ sfo{kflnsfsf kbflwsf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ gDa/ 

   o; k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf cGtu{t gu/ sfo{kflnsfsf kbflwsf/Lx?sf] gfd, kb, 7]ufgf / ;Dks{ 

gDa/ ;DaGwL ljj/0f b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 – 

gu/ sfo{kflnsfsf kbflwsf/Lx?M 

qm=;+= gfd, y/ kb 7]ufgf ;Dks{ gDa/ 

!= >L clDasf rnfpg] gu/ k|d'v k=lj=g=kf=– $ (*%!!)!#*# 

@= >L xs{ axfb'/ /fjn gu/ pk–k|d'v k=lj=g=kf=– & (*%!@$!$$( 

#= >L b'uf{ k|;fb ltldN;}gf j8f cWoIf k=lj=g=kf=– ! (*$*$&@^^# 

$= >L s[kf axfb'/ wfdL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– @ (*^$^@!^$) 

%= >L alh/ zfxL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– # (*^*@$$^(^ 

^= >L xs{ axfb'/ a8'jfn j8f cWoIf k=lj=g=kf=– $ (*^($$&)*! 

&= >L x]d axfb'/ zfxL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– % (&$@@)#)&* 

*= >L sdn axfb'/ /fjn j8f cWoIf k=lj=g=kf=– ^ (*%*#^^(() 

(= >L ;'/t axfb'/ /fjn j8f cWoIf k=lj=g=kf=– & (*$*$^)(** 

!)= >L 5q axfb'/ zfxL j8f cWoIf k=lj=g=kf=– * (*$##^&!#* 

!!= >L /fd k|;fb h};L j8f cWoIf k=lj=g=kf=– ( (*$*%@@*)^ 

!@= >L ljGb|f b]jL 9sfn sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– ! (*))^!%$@& 

!#= >L gGbl;Fx g]kfnL sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– @ (&$((&&#*! 

!$= >L gfgLb]jL lj=s= sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– $ (*$(#@$!*( 

!%= 
>L a]nf s'df/L l;hfktL 

lai6 
sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– $ (*^^%##&(^ 

!^= >L hfgsL s'df/L /fjn sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– ^ (&$@@^@(%# 

!&= >L gGgsnf lj=s= sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=–& (*^*@!&!*) 

!*= >L lxk'/L sfdL sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– * (&$&!%$(#* 

!(= >L s0f{ ;'gf/ sfo{kflnsf ;b:o k=lj=g=kf=– * (&$(&%###! 

@)= >L lzj k|;fb /]UdL ;b:o ;lrj 
k|d'v k|zf;sLo 

clws[t 
(*$!^$!%%^ 
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k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 
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%= ;+u7g ;+/rgf / gu/ sfo{kflnsf sfof{nosf] b/aGbL t]l/h 
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:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 
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k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

^= sd{rf/L ljj/0f, ;]jf k|bfg ug]{ zfvf / lhDd]jf/ sd{rf/L 

 :jLs[t :yfoL sd{rf/L b/aGbL ;+Vof M $* 

 :jLs[t :yfoL sd{rf/L b/aGbLdf sfo{/t sd{rf/L ;+Vof M !@ 

 l/Qm :yfoL b/aGbL ;+Vof M #^ 

 s/f/ ;]jf sd{rf/L M *% 
 

qm=;+= zfvf÷OsfO{÷sfo{qmd sd{rf/Lsf] gfd, y/ kb ;Dks{ gDa/ 

!= sfof{no k|d'v >L lzj k|;fb /]UdL k|d'v k|zf;sLo clws[t (*$!^$!%%^ 

@= of]hgf zfvf >L kbdaxfb'/ dfemL of]hgf zfvf k|d'v (*%*)#%&&% 

#= k|zf;g zfvf 
>L v]d/fh 9sfn k|zf;g ;xfos -kfFrf}_  (*$*!&!^^# 

>L k|]d k|;fb h};L gfoa kz' ;]jf k|fljlws (*$*%%)%(^ 

$= cfly{s k|zf;g zfvf >L nf]u axfb'/ rnfpg] ;xfos n]vfkfn (*$#@)%(*& 

%= k|fljlws zfvf 

>L g/]z Gof}kfg] OlGhlgo/ (&^@#!$)!@ 

>L lty{ /fh Gof}kfg] ;a–OlGhlgo/ (*^*!)$#%% 

>L uf]s0f{ k|;fb 

ltldN;}gf 
cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/  (*$*%%))^& 

>L ldd axfb'/ zfxL cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/ (&$(&%#@&* 

>L z+s/ ;'gf/ cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/ (*^^$)@*&) 

>L /d]z g]kfnL cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/ (*^$%$*&@% 

>L z}n]Gb| lj=s= cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/ (*%*$*@)!) 

>L bz/y lai6 cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/ (*^%##*%&^ 

>L lx/f lj=s= cl;:6]G6 ;a–OlGhlgo/ (*^@%))(*% 

^= 
lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf 
>L 8Da/ axfb'/ yfkf lzIff clws[t (*$$))&&^! 

&= :jf:Yo 
>L hgs axfb'/ a'9f hg :jf:Yo lg/LIfs (*$(@^)^@& 

>L nlIdsfGt ahufO{ l;=c=x]=j= (*!%^*&(%% 

*= ;"rgf k|ljlw zfvf >L nlnt axfb'/ a'9f ;"rgf k|ljlw clws[t (*%*$()%#! 

(= cf=n]=k= zfvf >L /fd axfb'/ wfdL cfGtl/s n]vfk/LIfs (*^*@@$&)) 

!)= s[lif ljsf; zfvf 

>L dfxlht lj=s= gfoa k|fljlws ;xfos (*$*%@^&%) 

>L hfgsL s'df/L lj=s= gfoa k|fljlws ;xfos (*^)#^#@$@ 

>L alatf s'df/L a'9f gfoa k|fljlws ;xfos (*^*()%))% 

>L s6s axfb'/ wfdL gfoa k|fljlws ;xfos (*$*$&*#$# 

>L xl/snf a'9f gfoa k|fljlws ;xfos (*$%&^)%%% 

!!= kz' ;]jf zfvf 
>L k|]d k|;fb h};L gfoa kz' ;]jf k|fljlws (*$*%%)%(^ 

>L xl/ZrGb| af]u6L gfoa kz' ;]jf k|fljlws (*^)##!@@* 

!@= 

dlxnf, afnaflnsf 

tyf Ho]i7 gful/s 

zfvf 

>L efjgf zdf{ 
;xfos dlxnf ljsf; 

lg/LIfs 
(*$*$^)(*# 

!#= cfo'j]{b zfvf 
>L lutf s'df/L a'9f j}B (*$)$*%&#$ 

>L lx/f e§/fO{ cEofÍstf{ (*$**&^#*$ 

!$= lhG;L zfvf >L v]d/fh 9sfn k|zf;g ;xfos -kfFrf}_  (*$*!&!^^# 

!%= 
>L e/t/fh clwsf/L /f]huf/ ;+of]hs (*$(@!)*#@ 

>L g]q k|;fb Gof}kfg] k|fljlws ;xfos (*^**^(!&$ 
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k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

!^= 

k|wfgdGqL /f]huf/ 

sfo{qmd÷/f]huf/ ;]jf 

s]Gb| 

 /f]huf/ ;xfos  

!&= 

kl~hs/0f tyf 

;fdflhs ;'/Iff ;]jf 

OsfO{ 

>L k'ik/fh pkfWofo Pd=cfO{=P;= ck/]6/ (*^*(#))!! 

>L u0f]z axfb'/ zfxL lkmN8 ;xfos (*$*!%@*&@ 

>L nf]s/fh 9sfn lkmN8 ;xfos (*^(()#@&& 

!*= /fhZj zfvf >L x+z/fh clwsf/L /fhZj zfvf k|d'v (*$*^$^&@( 

!(= 
n3' pBd ljsf; 

sfo{qmd 

>L /fd axfb'/ wfdL d]=8=kf=;Dks{ JolQm (*^*@@$&)) 

>L dlgiff l;hfktL n3' pBd ljsf; 

;xhstf{ 

(*^**^&(** 

>L l8u|f s'df/L lj=s= (*$(^@^^%) 

@)= ;xsf/L >L 8Da/ axfb'/ yfkf lzIff clws[t (*$$))&&^! 

@!= ljkb Joj:yfkg >L e/t/fh clwsf/L 
ljkb Joj:yfkg ;Dks{ 

JolQm 
(*$(@!)*#@ 

@@= Goflos ;ldlt >L efjgf zdf{ ph'/L k|zf;s (*$*$^)(*# 

@#= 
ax'If]lqo kf]if0f 

sfo{qmd 
>L x+z/fh clwsf/L kf]if0f :jo+;]js (*$*^$^&@( 

@$= ! g+= j8f sfof{no 

>L uf]s0f{ k|;fb 

ltldN;}gf 
j8f ;lrj (*$*%%))^& 

>L wd{/fh 9sfn sDKo'6/ ;xfos (*^&&@*&!# 

@%= @ g+= j8f sfof{no 
>L kbd /fh ltldN;}gf j8f ;lrj (*^@#*()*$ 

>L gofF/fd cfphL j8f ;xfos (*^$^@@^^* 

@^= # g+= j8f sfof{no 
>L lutf s'df/L a'9f j8f ;lrj (*$)$*%&#$ 

>L nlnt axfb'/ zfxL sf=;= (*^$%$*&#( 

@&= $ g+= j8f sfof{no 
>L e'k]Gb| clwsf/L j8f ;lrj (*$*%^#&%^ 

>L r]tg zfxL j8f ;xfos (*$$*))))( 

@*= % g+= j8f sfof{no 
>L hgs axfb'/ a'9f j8f ;lrj (*$(@^)^@& 

>L s[i0f axfb'/ zfxL j8f ;xfos (*$)^%&@@$ 

@(= ^ g+= j8f sfof{no 
>L nf]s]Gb| axfb'/ /fjn j8f ;lrj (*$*@)$##$ 

>L la/]Gb| l;Fx lai6 j8f ;xfos (*^@%^$!(* 

#)= & g+= j8f sfof{no 
>L gljg vqL j8f ;lrj (*$$$&*)*! 

>L nId0f axfb'/ /fjn j8f ;xfos (*$*$&^$!% 

#!= * g+= j8f sfof{no 
>L d'lgrGb| Gof}kfg] j8f ;lrj (*$*)*)*#( 

>L cDd/ axfb'/ zfxL j8f ;xfos (*^($$)*%# 

#@= ( g+= j8f sfof{no 
>L ch'{g ad j8f ;lrj (*!%^))($^ 

>L ch'{g axfb'/ zfxL j8f ;xfos (*$*#)@%$! 

##= ;jf/L rfns 

>L ltns axfb'/ zfxL xNf'sf ;jf/L rfns (*^*!)$)@) 

>L df};d anfdL du/ JofSx' nf]8/ ck/]6/ (*^$^$%&$& 

>L tKt axfb'/ zfxL PDa'n]G; rfns (*^%&%^@&# 

>L ldg axfb'/ la=;L= x]AaL ;jf/L rfns (*^*#*#^!* 

#$= sfof{no ;xof]uL 

>L lr/lGhjL Gof}kfg] gukflnsf sfof{no (*^%##***# 

>L k|]d axfb'/ lj=s= gukflnsf sfof{no (*^(%$*^(( 

>L k|zfGt clwsf/L gukflnsf sfof{no (*^*&&%##^ 

>L tk]Gb| axfb'/ wfdL gukflnsf sfof{no (*%*$)!)*) 
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>L ljgf]b s'df/ lj=s= gukflnsf sfof{no (*^^^$(##@ 

>L /d]z axfb'/ wfdL gukflnsf sfof{no (*$&!!(#!$ 

>L x]dGt k|;fb 9'+ufgf gukflnsf sfof{no (*^*%*%%@* 

>L k|df]b s'df/ dfemL gukflnsf sfof{no (*^%&@(!^) 

>L e/t axfb'/ wfdL gukflnsf sfof{no (*$$(!*%)% 

>L hgs k|;fb 9sfn kz' ;]jf zfvf (*))^!%$@& 

>L dG;/f s'df/L /fjt s[lif ljsf; zfvf (*^$&^!#%^ 

>L If]q s]=;L= cfo'j]{b zfvf (*$)*%%#*( 

>L /3'gfy 9sfn ! g+= j8f sfof{no  

>L rGb| axfb'/ dfemL @ g+= j8f sfof{no (&$!&)$!%^ 

>L hut ahufO{ # g+= j8f sfof{no  

>L ldg axfb'/ s8fot $ g+= j8f sfof{no  

>L s'z] a'9f % g+= j8f sfof{no  

>L kx/fd sfdL ^ g+= j8f sfof{no  

>L hof e'n & g+= j8f sfof{no  

>L s0f{ ;~Hofn * g+= j8f sfof{no  

>L snd e'n (g+= j8f sfof{no  

 

&= sfof{noaf6 k|bfg ul/g] ;]jf, cfjZos sfuhft, ;]jf k|fKt nfUg] b:t'/ / cjlw 

qm=;= k|bfg ug]{ ;]jfx? ;]jfu|fxLn] k]z ug'{ kg]{ sfuhftx?÷k|df0fx? NffUg] lbg÷;do nfUg] b:t'/ ?= lhDd]jf/L 

! ;"rgf dfu 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt ;"rgfsf] 

xs;DaGwL P]g, @)^% åf/f lglb{i6 9fFrfdf 

lgj]bg 

 gful/stfsf] k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

cj:yf x]/L ! lbgb]lv !% 

lbg;Dd 
P]gåf/f lglb{i6 ePcg';f/ ;"rgf clwsf/L 

@ 
ljkGg gful/ssf] cf}iflw 

pkrf/ l;kmfl/z 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg  

 la/fdLsf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

-gfafnssf] xsdf hGdbtf{ k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk_ 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

 /f]u klxrfg ePsf] lrlsT;ssf] k|]l:qmK;g 

ljkGg gful/s 

cf}iflwpkrf/ l;kmfl/; 

;ldltsf] a}7sn] lg0f{o 

u/]kZrft\ nuQ} 

lgMz"Ns :jf:Yo zfvf 

# 
cf}iflw pkrf/sf nflu 

cfly{s ;xfotf 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg  

 la/fdLsf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

-gfafnssf] xsdf hGdbtf{ k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk_ 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

 /f]u klxrfg ePsf] lrlsT;ssf] k|]l:qmK;g 

 pkrf/df ePsf] vr{sf] lan e/kfO{ 

? @) xhf/;Dd 

gu/k|d'vsf] tf]s cfb]z 

ePnuQ}, 

;f]eGbf dflysf] xsdf gu/ 

sfo{kflnsfsf] a}7saf6 

lg0f{o ePkZrft\ nuQ} 

lgMz"Ns k|d'v k|zf;sLo clws[t 

$ ljkb /fxt ;]jf 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt  Ifltsf] ljj/0f 

v'Ng] u/L lkl8tsf] lgj]bg  

 lkl8tsf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

-gfafnssf] xsdf hGdbtf{ k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk_ 

 Iflt v'n]sf] k|x/L d'r'Nsf 

 Iflt v'Ng] kmf]6f]  

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

ljkb Joj:yfkg ;ldltn] 

lg0f{o u/]nuQ} 
lgMz"Ns k|d'v k|zf;sLo clws[t 

% lk5l8Psf] If]q l;kmfl/; 
 ? !)÷– sf] l6s6;lxt lgj]bg  

 g]kfnL gful/stfsf] k|ltlnlk 

t'?Gt} ? !%)÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

^ ;+:yf btf{ l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg  

 k|f/lDes e]nfsf] lg0f{o k'l:tsfsf] k|ltlnlk 

 ;+:yfsf] ljwfgsf] k|ltlnlk 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

 kbflwsf/L tyf ;b:osf] gful/stfsf] 

k|ltlnlk 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? !,)))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

& ;+:yf gjLs/0f l;kmfl/; 

 ;DalGwt ;+:yfsf] kq 

 a}7ssf] lg0f{o k'l:tsfsf] k|ltlnlk 

 cl3Nnf] cf=j=sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg 

 s/r'Qmf k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? %))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

* 
;+:yfut kl/of]hgf 

:jLs[lt 

 ;+:yfsf] kq 

 ;+:yfsf] ljwfg 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

xKtfleq 
? @,)))÷– 

k|d'v k|zf;sLo clws[t÷;fdflhs 

ljsf; zfvf 
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 bft[ lgsfo;Fu kl/of]hgfsf] ;|f]t ;'lglZrt 

ePsf] v'Ng] sfuhft jf ;Demf}tf 

( 
;fgf tyf demf}nf pBf]u 

btf{ l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 hUufwgL k|df0fkqsf] k|ltlnlk . 

 Joj;foLsf] gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk .  

 hUufwgLsf] gful/stfsf] k|ltlnlk . 

 hUufwgL km/s JolQm eP ;Demf}tf kq 

 j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf . 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 

;fgf pBf]u ? !)))÷– 

demf}nf pBf]u ? #)))÷– 
k|zf;g÷/fhZj zfvf 

!) Joj;fo btf{ l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 hUufwgL k|df0fkqsf] k|ltlnlk . 

 Joj;foLsf] gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk .  

 hUufwgLsf] gful/stfsf] k|ltlnlk . 

 hUuf jf 3/wgL km/s JolQm eP ;Demf}tf 

kq . 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; . 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 

xf]6n Joj;fo 

? !%))÷– 

cGo Joj;fo ? %))÷– 

k|zf;g÷/fhZj zfvf 

!! 
s[lif tyf kz'k+IfL ;d"x 

btf{ 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 s[ifs e]nfsf] lg0f{o k|ltlnlk 

 ;d"xsf] ljwfg 

 ;d"x ;b:ox?sf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? !)))÷– 

s[lif tyf kz'k+IfL ljsf; zfvf÷ 

/fhZj zfvf 

!@ 
s[lif tyf kz'k+IfL ;d"x 

gjLs/0f 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 s[ifs ;d"xsf] lg0f{o k|ltlnlk 

 ;d"x btf{ k|df0fkq 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? %))÷– 

s[lif tyf kz'k+IfL ljsf; zfvf÷ 

/fhZj zfvf 

!# JolQmut kz'k+IfL kmd{ btf{ 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 ;DalGwt JolQmsf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

 Joj;flos sfo{of]hgf 

 kmd{ :yfkgf x'g] hUufsf] hUufwgL 

k|df0fkq 

 rfn' cf=j=sf] dfnkf]t lt/]sf] /l;b 

 kf;kf]6{ ;fO{hsf kmf]6f @ k|lt 

 j8fsf] ;h{ldg d'r'Nsf 

 kz'k+IfLsf] ljj/0f v'Ng] u/L ;DalGwt 

j8fsf] l;kmfl/; 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? !)))÷– 

s[lif tyf kz'k+IfL ljsf; zfvf÷ 

/fhZj zfvf 

!$ 
JolQmut kz'k+IfL kmd{ 

gjLs/0f 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 ;d"xsf] lg0f{o k|ltlnlk 

 ;d"x btf{ k|df0fkq 

 kmd{ ;~rfngsf] cj:yf v'Ng] u/L 

;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? %))÷– 

s[lif tyf kz'k+IfL ljsf; zfvf÷ 

/fhZj zfvf 

!% 
kz'k+IfL aLdf tyf 

Ifltk"lt{ l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 kz'k+IfL d[To' ePsf] d'r'Nsf 

 k|fljlws k|ltj]bg 

 ;+s]t k6\6f gDa/;lxt d[t hgfj/sf] kmf]6f] 

 j8f sfof{nosf] l;kmfl/; 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

dlxgfleq 
lgMz"Ns s[lif tyf kz'k+IfL ljsf; zfvf 

!^ Joj;fo cfj4tf 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 3/]n' tyf ;fgf pBf]u ljsf; ;ldltdf 

btf{ k|df0fkqsf] k|ltlnlk . 

 :yfoL n]vf gDa/ btf{ k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

 Joj;foLsf] gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk .  

 kf;kf]6{ ;fO{hsf kmf]6f @ k|lt 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 

gu/ ;efaf6 kfl/t cg';"lr 

$ adf]lhd Go"gtd ? %))÷– 

b]lv clwstd ? %)))÷– 

;Dd 

k|zf;g÷/fhZj zfvf 

!& Joj;fo cfj4tf gjLs/0f 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 Joj;fo cfj4tfsf] k|df0fkq . 

 cl3Nnf] cf=j=sf] s/r'Qmf k|df0fkq . 

 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 

gu/ ;efaf6 kfl/t cg';"lr 

$ adf]lhd Go"gtd ? @%) 

b]lv clwstd ? #))) ;Dd 

k|zf;g÷/fhZj zfvf 

!* 
Joj;fo aGb tyf gfd 

kl/jt{g l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 Joj;foLsf] gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk .  

 rfn' cf=j= ;Ddsf] s/r'Qmf k|df0fkq . 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? !)))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

!( 

…3Ú ju{sf] lgdf{0f 

Joj;foL Ohfhtkq 

cg'dlt 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 Joj;foLsf] gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk .  

 3/]n' tyf ;fgf pBf]u ljsf; ;ldltsf] 

btf{ k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

 :yfoL n]vf gDa/ k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? &)))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 
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 kf;kf]6{ ;fO{hsf kmf]6f @ k|lt 

@) 

…3Ú ju{sf] lgdf{0f 

Joj;foL Ohfhtkq 

gjLs/0f 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 Joj;foLsf] gful/stf k|df0f kqsf] 

k|ltlnlk .  

 gu/kflnsfsf] Ohfhtkq 

 s/r'Qmf k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

 cl3Nnf] cf=j=sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg . 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 

t'?Gt} 
? #%))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

@! 7]Ssf ;Demf}tf 
 lgj]bg 

 sfo{;Dkfbg hdfgt (PG) 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf 

@@ 
k]ZsL e'QmfgL -lgdf{0f 

Joj;foLsf] xsdf_ 

 lgj]bg 

 clu|d e'QmfgL hdfgt (APG)  

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

@# 
/lgË lan e'QmfgL -lgdf{0f 

Joj;foLsf] xsdf_ 

 lgj]bg 

 dfkg a's (MB) 

 7]Ssf lan 

 Eof6 lan 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

@$ 
clGtd lan e'QmfgL -

lgdf{0f Joj;foLsf] xsdf_ 

 lgj]bg 

 dfkg a's (MB) 

 7]Ssf lan 

 Eof6 lan 

 sfo{;DkGg k|ltj]bg 

 cg'udg k|ltj]bg 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

@% w/f}6L lkmtf{ 

 lgj]bg 

 ;fj{hlgs vl/b P]g tyf lgodfjnL 

adf]lhd x'g] 

 w/f}6L hDdf u/]sf] a}+s ef}r/sf] k|dfl0ft 

k|ltlnlk 

;a} ljj/0f k|fKt ePkl5 ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

@^ cfof]hgf x:tfGt/0f  x:tfGt/0f u/]sf] kq :ynut cg'udg ePkl5 lgMz"Ns k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf 

@& 

of]hgf ;Demf}tf 

-pkef]Qmf ;ldltsf] 

xsdf_ 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 pkef]Qmf ;ldltsf] 5fk 

 pkef]Qmf ;ldlt u7gsf] lg0f{o k|ltlnlk 

 kbflwsf/L / ;b:osf] gful/stfsf] 

k|ltlnlk 

 cfof]hgf sfof{Gjo x'g'k"j{sf] :ynut kmf]6f] 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf 

@* 
of]hgfsf nflu k]ZsL -

pkef]Qmf ;ldltsf] xsdf_ 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 pkef]Qmf ;ldltsf] 5fk 

 pkef]Qmf ;ldltsf] lg0f{o k|ltlnlk 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

@( 
of]hgfsf] /lgË lan 

e'QmfgL 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 pkef]Qmf e]nfaf6 vr{ cg'df]bg ul/Psf] 

lg0f{o  

 cfof]hgfsf] ljj/0f v'Ng] xf]l8{Ë af]8{sf] 

kmf]6f] 

 cfof]hgf sfof{Gjo x'g'k"j{sf] :ynut kmf]6f] 

 cfof]hgfsf] sfo{k|ult v'Ng] kmf]6f] 

 lkmN8 k|fljlws;lxt j8fsf] lj:t[t 

cg'udg k|ltj]bg 

 k]ZsL lnPsf] xsdf k]ZsL km5\of}{6 ul/Psf] 

 lkmN8 k|fljlwssf] l;kmfl/; 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

#) of]hgfsf] clGtd e'QmfgL 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 pkef]Qmf e]nfaf6 vr{ cg'df]bg ul/Psf] 

lg0f{o  

 ;j{bnLo, ;j{kIfLo e]nf;lxt ;fj{hlgs 

;'g'jfO / ;fdflhs k/LIf0f ePsf] ljj/0f 

 cfof]hgfsf] ljj/0f v'Ng] xf]l8{Ë af]8{sf] 

kmf]6f] 

 cfof]hgf sfof{Gjog x'g'k"j{sf] / sfo{;DkGg 

kl5sf] kmf]6f] 

 ;fO6 k|fljlwssf] d"Nof+sg 

 lkmN8 k|fljlws;lxt j8fsf] lj:t[t 

cg'udg k|ltj]bg 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

 gu/:t/Lo cg'udg ;ldltsf] k|ltj]bg 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ cfly{s k|zf;g 

zfvf 

#! k]ZsL km5\of{}6 

 ljj/0f v'n]sf] lgj]bg 

 ;DalGwt lan e/kfO{ 

 sfo{;Dkfbg k|ltj]bg 

 cfof]hgf;Fu ;DalGwt kmf]6f] -cfjZostf 

cg';f/_ 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns cfly{s k|zf;g zfvf 
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 cfly{s sfo{ljlw P]g tyf lgodfjnL 

adf]lhd cfjZos sfuhft 

#@ a]?h' km5\of{}6 

 ljj/0f v'n]sf] lgj]bg 

 c;'n pk/ a]?h'sf] ;DaGwdf a]?h' vftfsf] 

bflvnf ef}r/ 

 cfly{s sfo{ljlw P]g tyf lgodfjnL 

adf]lhd cfjZos sfuhft  

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns 

cfly{s k|zf;g zfvf÷ cfGtl/s 

n]vfk/LIf0f zfvf 

## 
ljljw ljifodf vr{ 

bfaLsf] e'QmfgL 

 ljifo v'n]sf] lgj]bg 

 nfut cg'dfg :jLs[lt 

 sfof{b]z 

 ;fdu|Lsf] xsdf dfu kmf/fd, vl/b cfb]z, 

bflvnf k|ltj]bg 

 x:tfGt/0f kmf/fd 

 ;fj{hlgs vl/b P]g tyf lgodfjnL 

adf]lhd x'g] 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

xKtfleq 
lgMz"Ns cfly{s k|zf;g zfvf 

#$ 3/ gS;f kf; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 hUufwgL k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

 gfkL sfof{noaf6 k|dfl0ft 6«]; gS;f 

 rf/ lsNnf k|dfl0ft 

 af6f] v'n]sf] sfuhft 

 dfnkf]t lt/]sf] /l;b 

lgj]bg k]z ePsf] ! 

dlxgfleq 
k|lt ju{lkm6 ? % 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf÷ 

k"jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0f 

Joj:yfkg zfvf÷ gfkL zfvf 

#% k/fdz{ ;]jf ;"rLs/0f 

 k/fdz{bftfsf] kq 

 ;DalGwt lgsfodf ePsf] cflwsfl/s btf{ 

k|df0fkq 

 :yfoL n]vf gDa/ btf{ k|df0fkq 

 rfn' cf=j=sf= s/r'Qmf k|df0fkq 

 dfgj ;+;fwg ljj/0f v'Ng] sfuhft 

kq k]z ePsf] ! xKtfleq ? !)))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

#^ 
pkef]Qmf ;ldltsf] a}+s 

vftf ;~rfng  l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 pkef]Qmf ;ldltsf] lg0f{o k|ltlnlk 

t'?Gt} 

kfFr nfv;Dd ?= %))÷– / 

kfFr nfveGbfdfly ?= 

!)))÷– 

k|zf;g÷/fhZj zfvf 

#& 

pkef]Qmf ;ldltsf] a}+s 

vftf aGb÷ vftfjfnsf] 

gfd kl/jt{g l;kmfl/; 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 pkef]Qmf ;ldltsf] lg0f{o k|ltlnlk 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; 

t'?Gt} ? @))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

#* gu/kflnsfsf] 8f]h/ k|of]u 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt sfdsf] ljj/0f 

v'Ng] u/L lgj]bg 

 lgj]bssf] gful/stfsf] k|ltlnlk 

;Dej eP;Dd t'?Gt} k|lt 306f ? !%))÷– k|zf;g÷/fhZj zfvf 

#( PDa'n]G; ;]jf  df}lvs jf lnlvt hfgsf/L ;Dej eP;Dd t'?Gt} 

PDa'n]G; ;~rfng sfo{ljlw÷ 

lhNnf b//]6 cg';f/ tf]lsP 

adf]lhd 

:jf:Yo zfvf÷ 

/fhZj zfvf 

$) 
;fd'bflos ljBfno cku|]8 

l;kmfl/; 

 ljBfnosf] lgj]bg -z}lIfs ;q ;'? x'g'eGbf 

@ dlxgf cufj} kq lbO;Sg'kg{]_ 

 ljJo;sf] lg0f{o k|ltlnlk 

 l5d]sL tLgj6f ljBfnosf] ;xdltkq 

 lgodfjnLsf] cg';"lr # adf]lhdsf] k"jf{wf/ 

ePsf] 

z}lIfs ;q ;'? x'g'eGbf ! 

dlxgf cufj} 
lgMz'Ns lzIff÷/fhZj zfvf 

$! 
;fd'bflos ljBfno 

;~rfng cg'dlt 

 lzIff lgodfjnL, @)%( sf] cg';"lr ! 

adf]lhdsf] 9fFrfdf lgj]bg / cfjZos 

sfuhft -z}lIfs ;q ;'? x'g'eGbf # dlxgf 

cufj} lgj]bg lbO;Sg'kg{]_ 

 lgodfjnLsf] cg';"lr # adf]lhdsf] k"jf{wf/ 

ePsf] 

z}lIfs ;q ;'? x'g'eGbf ! 

dlxgf cufj} 
lgMz'Ns lzIff÷/fhZj zfvf 

$@ 

k"j{k|fylds ljBfno÷ afn 

ljsf; s]Gb| ;~rfng 

cg'dlt 

 lzIff lgodfjnL, @)%( sf] cg';"lr @ 

adf]lhdsf] 9fFrfdf lgj]bg / cfjZos 

sfuhft -z}lIfs ;q ;'? x'g'eGbf @ dlxgf 

cufj} lgj]bg lbO;Sg'kg{]_ 

 lgodfjnLsf] cg';"lr # adf]lhdsf] k"jf{wf/ 

ePsf] 

z}lIfs ;q ;'? x'g'eGbf ! 

dlxgf cufj} 
lgMz'Ns lzIff÷/fhZj zfvf 

$# 
ckfËtf kl/rokq 

 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt tf]lsPsf] 9fFrfdf 

lgj]bg 

 ;DalGwt JolQmsf] gful/stf÷ dtbftf 

kl/rokq÷ hUufwgL k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

-gfafnssf] xsdf hGdbtf{ k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk_ 

 kf;kf]6{ ;fOhsf] # k|lt kmf]6f] 

 lrlsT;såf/f ckfËtf k|dfl0ft ePsf] 

sfuhft 

 ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/;  

gu/:t/Lo ckfËtf ;dGjo 

;ldltsf] lg0f{okl5 nuQ} 
lgMz"Ns 

dlxnf, afnaflnsf tyf Ho]i7 

gful/s zfvf 

$$ 

ljljw l;kmfl/; 

 

 

 ? !)÷– sf] l6s6;lxt ljj/0f v'n]sf] 

lgj]bg  

 gful/stfsf] k|ltlnlk 

 ;fj{hlgs lgsfo;Fu ;DalGwt eP 

;f];DaGwL sfuhft 

cj:yf x]/L t'?Gt} 

of]hgfsf] xsdf ? !)))÷– 

cGosf] xsdf 

? @))÷– 

k|zf;g÷/fhZj zfvf 
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*= lgj]bg, ph'/L pk/ lg0f{o ug]{ clwsf/L 

     >L lzj k|;fb /]UdL – k|d'v k|zf;sLo clws[t 
 

(= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L 

     >L lzj k|;fb /]UdL – k|d'v k|zf;sLo clws[t 

!)= sfof{no k|d'v, ;"rgf clwsf/L / u'gf;f] ;'Gg] clwsf/Lsf] gfd, kb / ;Dks{ gDa/M 

 

!!= P]g, lgod, sfo{ljlw / lgb]{lzsfsf] ;"rL   
 

क्र.सं. दस्तावेजको नाम 
१. स्थाधनय राजपत्र प्रकािन सम्बशन्ि काययववधि, २०७४ 
२. नगरपाधलकाको सहकारी ऐन, २०७५ 
३. नगर शिक्षा ऐन, २०७८ 
४. नगर ववपद् जोशखम न्यनुीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 
५. स्थाधनय पूवायिार व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 
६. शिक्षा ऐन, २०७८ लाई संिोिन गनय बनेको ऐन 
७. स्थानीय उद्योग तथा व्यवसाय दताय ऐन, २०७८ 
८. स्थाधनय स्वास््य तथा सरसफाइय ऐन, २०७५ 
९. जलचर एवं जधलय जैववक वववविता संरक्षण ऐन, २०७५ 
१०. न्यावयक सधमधत काययववधि सम्बन्िी ऐन, २०७४ 
११. प्रिासकीय काययववधि (धनयधमत गने) ऐन, २०७९ 
१२. वातावरण तथा प्राकृधतक स्रोत संरक्षण ऐन, २०७८ 
१३. कृवष व्यवसाय प्रवियन ऐन, २०७८ 
१४. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाका पदाधिकारीहरुको आचारसंवहता, २०७४ 
१५. आधथयक ऐन, २०७९ 
१६. ववधनयोजन ऐन, २०७९ 
१७. आिारभतु शिक्षा परीक्षा व्यवस्थापन धनदेशिका, २०७५ 
१८. आपतकाधलन बाल कोष संचालन काययववधि, २०७५ 
१९. आधथयक सहायता सम्बशन्ि काययधबधि, २०७४ 
२०. उपभोक्ता सधमधत वा लाभग्राही समदुायबाट योजना संचालन सम्बशन्ि काययववधि, २०७४ 
२१. एफ.एम. रेधर्यो (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) सम्बन्िी काययववधि, २०७४ 
२२. नगर काययपाधलकाको बैठक संचालन काययववधि, २०७४ 
२३. नगर काययपाधलकाको काययववभाजन धनयमावली, २०७४ 
२४. नगर काययपाधलकाको धनणयय वा आदेि र अधिकारपत्रको प्रमाशणकरण काययववधि, २०७४ 
२५. नगर काययपाधलकाको काययसम्पादन धनयमावली, २०७४ 
२६. स्थाधनय उजाय ववकास सम्बशन्ि धनदेशिका, २०७५ 

qm=;+= ljj/0f gfd, y/ kb ;Dks{ gDa/ 

!= sfof{no k|d'v >L lzj k|;fb /]UdL k|d'v k|zf;sLo clws[t (*$!^$!%%^ 

@= ;"rgf clwsf/L >L nlnt axfb'/ a'9f ;"rgf k|ljlw clws[t (*%*$()%#! 

#= u'gf;f] ;'Gg] clwsf/L >L e/t /fh clwsf/L /f]huf/ ;+of]hs (*$(@!)*#@ 
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२७. नगरपाधलकाबाट गररने बजार अनगुमन धनदेशिका, २०७४ 
२८. ज्येष्ठ नागररक पररचय पत्र ववतरण काययववधि, २०७९ 
२९. मददरा धनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन काययवविी, २०७७ 
३०. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको लैवङ्गक वहंसा धनवारण कोष सञ्चालन काययववधि, २०७९ 
३१. मवहलासाँग उप-प्रमखु काययववधि, २०७८ 
३२. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको "घ" वगयको धनमायण व्याविायी इजाजतपत्र सम्बशन्ि काययववधि, २०७५ 
३३. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको भ-ूउपयोग मापदण्र्, २०७९ 
३४. अपाङ्गता भएका व्यशक्तको पररचय-पत्र ववतरण काययववधि, २०७५ 
३५. आपतकाधलन कायय सञ्चालन केन्र सञ्चालन सम्बन्िी काययववधि, २०७८  
३६. ववपद् व्यवस्थापन कोष सञ्चालन सम्बन्िी काययववधि, २०७९ 
३७. कमयचारी करारमा व्यवस्थापन गने सम्बशन्ि काययववधि, २०७४ 
३८. शिक्षा ऐन दोस्रो संिोिन, २०७८ लाई संिोिन गनय बनेको ऐन 

३९. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको जलस्रोत ऐन, २०७९ 

४०. आधथयक ऐन (पवहलो संिोिन), २०८९ 

४१. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलका, अछामको सूचना 
४२. प.वव.न.पा.को संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण, २०७९ 
४३. बालअधिकार काययववधि, २०८० 
४४. काययस्थलमा हनेु यौनजन्य दवु्ययवहार (धनवारण) आचारसंवहता, २०८० 

४५. मेलधमलाप केन्र काययववधि, २०८० 
४६. रोजगार सम्वाद् मत्र्च साँचालन तथा व्यवस्थापन काययववधि, २०८० 
४७. ववपद् प्रधतकायय सम्बन्िी ववपद ववपद् पूवय तयारी तथा प्रधतकायय योजना, २०८० 
४८. आ.व. २०८०/८१ को नीधत तथा काययक्रम 
४९. आधथयक ऐन, २०८० 
५०. ववधनयोजन ऐन, २०८० 

 

!@= rfn' cf=j= @)*)÷*! sf] ah]6 cfo Joo ljj/0f 

आम्दानीतफव  खचवतफव  
ि.सं. आयका जशर्वकहरु बिेट रु. खचवका जशर्वकहरु बिेट रु. 

१ संघीय सरकार - विविय समाविकरण ९२१००००० प्रशासविक चालु/पुुँजिगत खचच ९७१८०००० 

२ 
संघीय सरकार - सशतच अिुदाि 
(चालु) २७५५००००० संघीय सरकार - सशतच अिुदाि (चालु) २७५५००००० 

३ 
संघीय सरकार - सशतच अिुदाि 
(पुुँजिगत) ८२००००० 

संघीय सरकार - सशतच अिुदाि 
(पुुँजिगत) ८२००००० 

४ संघीय सरकार - विशेष अिदुाि  ११०००००० संघीय सरकार - विशेष अिदुाि  ११०००००० 
५ संघीय सरकार - समपुरक अिुदाि  १३५००००० संघीय सरकार - समपुरक अिुदाि  २७०००००० 
६ संघीय सरकार - रािश्व बाुँडफाुँड  १०३४००००० विषयगत शाखा कायचक्रम खचच ४६६००००० 
७ प्रदेश सरकार - विविय समाविकरण ७५६८००० पुुँजिगत खचच - िगर कायचपाजलकातफच   १३३६८२५० 
८ प्रदेश सरकार - रािश्व बाुँडफाुँड  ५५९१००० पुुँजिगत खचच - िडातफच   ३६०५०००० 
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९ प्रदेश सरकार - विशेष अिदुाि  ३५००००० प्रदेश सरकार - विशेष अिदुाि  ३५००००० 
१० प्रदेश सरकार - समपुरक अिदुाि  ४०००००० प्रदेश सरकार - समपुरक अिदुाि  ८०००००० 

११ 
प्रदेश सरकार - सशतच अिुदाि 
(पुुँजिगत) 

८२००००० 
प्रदेश सरकार - सशतच अिुदाि (पुुँजिगत) 

८२००००० 

१२ 
िगरपाजलकाको आ.ि. २०७९/८० को 
आन्तररक आय (अिुमावित) 

९०३९२५० 
खािेपािी आयोििा साझदेारी 
(हेल्भेटास) 

२१८००००० 

१३ िगद मौज्दात १५००००००     
िम्मा रु. ५५६५९८२५ िम्मा रु. ५५६३९८२५ 

 

!#= cfDbfgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]af/ ;DaGwL cBfjlws ljj/0f 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

34 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

35 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

36 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

37 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

38 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

39 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

40 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

41 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

42 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

 

 

 

 



 

43 
                     

k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, ljgfos, c5fdsf] cf=j= @)&(÷*) cGtu{t rf}yf] q}dfl;s -j}zfv–c;f/_ sf] 

:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 
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१४. ववषयगत िाखाहरुले आ.व. २०७९/८० (वैिाख-असार) मा सञ्चाधलत मखु्य-मखु्य काययक्रमहरुको वववरण   

१४.१ शिक्षा, यवुा तथा खेलकुद िाखा 
 

क्र.सं. काययक्रम धमधत 

सहभागी 
जम्मा 

मवहला परुुष 

१. कक्षा १-५ सम्म अध्यापन गने शिक्षकहरुका 
लाधग क्षमता ववकास ताधलम 

२०८०/०२/२४ देशख 
२०८०/०२/२६ 

४३ १३३ १७६ 

२. IT शिक्षकहरुलाई क्षमता ववकास ताधलम २०८०/०२/३० र ३१ गते ९ ५५ ६४ 

 

 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको िैशक्षक नीधत तथा काययक्रम तथा शिक्षा िाखाको बजेट धनमायण र 
 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन । 

१४.२ स्वास््य िाखा 
 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको स्वास््य क्षेत्रको नीधत तथा काययक्रम तथा स्वास््य िाखाको बजेट धनमायण र 
 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन । 

१४.३ प्राववधिक िाखा 
 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको भौधतक पूवायिार क्षेत्रको नीधत तथा काययक्रम धनमायणमा सहयोग र 
 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन । 

१४.४ सूचना प्रववधि िाखा 
 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको वावषयक नीधत तथा काययक्रम, आधथयक वविेयक, ववधनयोजन वविेयक र सूचना 

प्रववधि सम्बन्िी नीधत तथा काययक्रम र बजेट धनमायणमा प्राववधिक लगायत अन्य सहयोग । 

 राजपत्र प्रकािनका कामहरु र 
 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन । 

१४.५ रोजगार सेवा केन्र 

qm=;+= sfo{qmd ldlt 
;xefuL ;+Vof 

hDdf 
dlxnf k'?if 

!= 

k|wfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd cGtu{t sfdsf 

nflu kfl/>ldsdf cfwfl/t @( j6f 

;fd'bflos cfof]hgfx?sf] cg'udg, 

sfo{;DkGg tyf @!! hgfnfO{ Hofnf e'QmfgL 

@)*) h]7 / 

c;f/ 
!%$ %& @!! 

@= 

/f]huf/ /0fgLlts of]hgf th'{dfsf nflu 

;+sngstf{ v6fO{ :ynut ;j{]If0f tyf 

tYof+s ;+sng 

@)*) h]7    

#= 
/f]huf/ ;Djfb d~r u7g tyf ;~rfng 

;DaGwL ;/f]sf/jfnf uf]i7L  
@)*) h]7 @^ & @^ ## 

$= :yfgLo /f]huf/ lgb{]zs ;ldltsf] a}7s @)*) h]7 ! ! % ^ 

%= 
8sdL{sf] Ifdtf ljsf; tflndsf nflu 

cfj]bg ;+sng 

@)*) h]7 / 

c;f/ 
   

 

cGo lqmofsnfkM 

 /f]huf/ ;Djfb d~r ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, @)*) :jLs[t . 

 /f]huf/ ;]jf s]Gb|af6 k|jfx x'g] lgoldt ;]jfx?sf] lg/Gt/tf . 
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१४.६ कृवष ववकास िाखा  

क्र.स. काययक्रम धमधत 
सहभागी सङ्खख्या 

जम्मा 
मवहला परुुष 

१. 
पढ्दै गरेका ववद्याधथयहरुलाई फलफूल 

ववतरण काययक्रम 
तेस्रो 

चौमाधसक   ५७५ 

२ वकसान सूशचकरण काययक्रम 
तेस्रो 

चौमाधसक 
   

 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको कृवष सम्बन्िी नीधत तथा काययक्रम र कृवष िाखाको बजेट धनमायण र 
 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन । 

 

१४.७ पि ुसेवा िाखा 
 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको पिपंुक्षी सेवा ववकास सम्बन्िी नीधत तथा काययक्रम र बजेट धनमायणमा 

सहयोग र 
 िाखाका धनयधमत काययसम्पादन ।  

१४.८ मवहला बालबाधलका तथा ज्येष्ठ नागररक िाखा 

qm=;+= sfo{qmd ldlt . :yfg 

;xefuL ;+Vof 

hDdf 

dlxnf k'?if 

!= 
afnclwsf/ ;ldlt u7g tyf 

cled"vLs/0f 

@)*).)@.!& 

@)*).)@.@# 

@)*).)@.@% 

* hgf 
$! 
hgf 

$( 

 

@= 
lszf]/L ;d'x u7g tyf 

cled"vLs/0f 
( j6} j8fdf %)# 

hgf 
 %)# 

hgf 

#= 
nfnLu'F/f; cfdf ;d'x Ifdtf ljsf; 

tflnd  

@)*).)#.@@ / 

@# 
#) ! #! 

 

cGo sfo{qmdx?M 

 zfvf;+u ;DalGwt sfo{ljlwsf d:of}bf tof/L  . 

 gu/ afnclwsf/ ;ldlt tyf gu/ afn;~hfnsf] a}7s . 

 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको मवहला, बालबाधलका तथा ज्येष्ठ नागररक सम्बन्िी नीधत तथा 
काययक्रम तथा िाखाको बजेट धनमायण र 

 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन । 
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:jtM k|sfzg, -k|sfzg ldlt M @)*)÷)$÷!@_ 

 

!$=( Goflos ;ldlttkm{ 

qm=;+= sfo{qmd ldlt . :yfg 

;xefuL ;+Vof 

hDdf 

dlxnf k'?if 

!= 
d]nldnfkstf{nfO{ cf7 lbjzLo 

cfwf/e't tflnd 

gu/kflnsf 

:t/df  

@)*).)#.!# b]lv 

@) ut];Dd  

!$ @$ #* 

 

cGo sfo{qmdx?M 

 d]nldnfk s]Gb| u7g sfo{ljlwsf] d:of}bf tof/L . 

 Goflos ;ldltdf cfPsf hDdf ph'/L !) j6fdWo] ^ j6f ph'/L km5\{of}6 eO{;s]sf $j6f 

d]nldnfksf] k|lqmofdf /x]sf 5g . 

 cf=j= @)*)÷*! cGtu{t Goflos ;ldlt ;DalGwt gLlt tyf sfo{qmd / Goflos 

;ldltsf sfo{qmx? ;~rfng ug{ cfjZos ah]6 lgdf{0fdf ;xof]u . 

  १४.१० ववपद् व्यवस्थापनतफय  
 आ.व. २०८०/८१ को नगरपाधलकाको बन, वातावरण र ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी 

नीधत तथा काययक्रम धनमायणमा सहयोग र 
 िाखाको धनयधमत काययसम्पादन ।  
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१४.१०  पशिकरण तथा सामाशजक सरुक्षा सेवा इकाई 

 

 

अनसूुशच-५ 

दफा १० को उपदफा १ साँग सम्बशन्ित 

व्यशक्तगत घटना दतायको संशक्षप्त प्रधतवदेन 

पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाकाको व्यशक्तगत घटना दताय वववरण  २०८०-०१-०१   देखी  २०८०-०३-३१ सम्म 

 

वर्ा नं. 
जन्म मतृ्य ु सम्बन्ि धबच्छेद वववाह बसाई सरी आएको बसाई सरी जान े बेवाररसे 

जम्मा 
परुूष मवहला तेश्रो धलङ्ग जम्मा परुूष मवहला तेश्रो धलङ्ग जम्मा जम्मा जम्मा दताय संख्या सदस्यको संख्या दताय संख्या सदस्यको संख्या जम्मा 

१ १२ १५  २७ १ २  ३  ४   २ ६  ३६ 

२ ७ १३  २० ५ ५  १०  १०   १ १  ४१ 

३ ३१ २६  ५७ ११ ३  १४  १२   ६ २०  ८९ 

४ ३२ ३९  ७१ ४ २  ६ १ ११ २ ३ ५ १९  ९६ 

५ २२ ३०  ५२  ४  ४  १०   ३ ५  ६९ 

६ ३१ १९  ५० ६ ८  १४ १ १०   २ ६  ७७ 

७ २८ ३१  ५९ ५ ५  १०  ५   ५ १५  ७९ 

८ १४६ १३३  २७९ ७ ४  ११  १० १ १ २ ५  ३०३ 

९ २४ २२  ४६ २   २  ७ १ ५ ५ १४  ६१ 

जम्मा ३३३ ३२८ ० ६६१ ४१ ३३ ० ७४ २ ७९ ४ ९ ३१ ९१ ० ८५१ 
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अनुसूची ४ 

दफा ७ साँग सम्बशन्ित 

अनमुाधनत बजेट प्रधतवेदन 

पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको आ.ब. 2079/80 को अशन्तम वकस्ता (2080/01/01-2080/03/31)मा सामाशजक सरुक्षा भत्ता प्राप्त गने लाभग्राहीहरुको वववरण 
 

वर्ा 
नं. 

अन्य जेष्ठ नागररक भत्ता 
जेष्ठ नागररक भत्ता 

(दधलत) 
जेष्ठ नागररक एकल 

मवहला 
वविवा (आधथयक 

सहायता) 
क बगय 

ख बगय (आधथयक 
सहायता) 

क्षते्र तोवकएका 
बालबाधलका 

दधलत बालबाधलका जम्मा 

संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम 

  १ ९७  ११६००००  ०  ०  ५  ३९९००  २३  १८३५४०  २  २३९४०  २  १२७६८  १८७  २८३१०२  १३  २०२१६  ३२९  १७२३४६६  

  २ १९०  २२३४६६०  २७  २०२१६०  १७  १३५६६०  ४७  ३७२४००  २  २३९४०  १२  ६३८४०  २५३  ३९२६०४  १५३  २३३५१९  ७०१  ३६५८७८३  

  ३ १६१  १९१०६६०  १६  १०६४००  ११  ८७७८०  ३९  ३०५९००  २  २३९४०  ७  ४४६८८  २०२  ३०८४३२  ९०  १३५४७१  ५२८  २९२३२७१  

  ४ २५९  ३१०१३२०  ५२  ४०६९८०  २२  १७५५६०  ५९  ४६८१६०  ६  ६३८४०  ९  ५७४५६  ३२८  ४९५६५३  १९२  २९११४१  ९२७  ५०६०११०  

  ५ १३९  १६५७३००  २१  १५९६००  २०  १५९६००  ५२  ४१४९६०  ३  ३५९१०  ५  ३१९२०  २५२  ३८४३५०  १६०  २४७९१४  ६५२  ३०९१५५४  

  ६ २२६  २६७४३८०  ६३  ४८०९४५  १८  १४३६४०  ५४  ४३०९२०  २  २३९४०  १६  ९७८८८  ३५५  ५४४९९१  २८६  ४४२९२८  
१०२०

  ४८३९६३२  

  ७ २०५  २४२७३३५  ३८  २८१९६०  १२  ९५७६०  ३१  २४७३८०  २  २३९४०  ७  ४४६८८  २९०  ४४३०४६  २४७  ३७९६०५  ८३२  ३९४३७१४  

  ८ २६२  ३०९१९८०  ३७  २७६६४०  २३  १८३५४०  ५२  ४०९६४०  १०  
११९७००

  १८  
११४९१२

  ५०४  ७७४३०३  १७४  २५९८४७  
१०८०

  ५२३०५६२  

  ९ १८९  २२५३३९९  २७  २१२८००  १८  १४३६४०  ३८  ३००५८०  ४  ४७८८०  ४  २५५३६  ३१५  ४८८५२८  १७९  २६८७०७  ७७४  ३७४१०७०  

जम्मा १७२८ २०५११०३४ २८१ २१२७४८५ १४६ ११६५०८० ३९५ ३१३३४८० ३३ ३८७०३० ८० ४९३६९६ २६८६ ४११५००९ १४९४ २२७९३४८ ६८४३ ३४२१२१६२ 
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१४.११ आयवेुद िाखा  

क्र.स. कार्यक्रम मममि 
सहभागी संख्या कैमिर्ि 

ममहला पुरुष जम्मा  

१. नियनित औषधी नितरण चेकज ाँच २०८० बैश ख देखख अस र सम्म  ६४९ ३९७ १०४६   

२. ि गररक आरोग्य क ययक्रि २०८० बैश ख देखख अस र सम्म ७६९ ४१८ ११८७  

३. निद्य लयि  आयुिेद कक्ष  सञ्च लि  २०८० बैश ख देखख अस र सम्म  २११ १३८ ३४९  

अन्य कार्यक्रमहरुुः  

१. आयुिेदको िहत्वक  ब रेि  िनहल  सिुहि  सहनजकरण । 

२. नजल्ल  आयुिेदि  ि नसक प्रगनत प्रनतिेदि पेश गरेको । 

३. आयुिेदको िहत्वक  ब रेि  िक लत तथ  पैरबी । 
 

१४.१२ लघ ुउद्यम ववकास काययक्रमतफय  

क्र.स. काययक्रम धमधत स्थान 
सहभागी संख्या जम्मा 

 मवहला परुुष 

१. 
साबनु बनाउने सम्बन्िी प्राववधिक 
धसपमलुक ताधलम (वर्ा नं. १-६ सम्मका 
सहभागीहरु) 

२०८० 
वैिाख १६-

२१ 
प.वव.न.पा.-२  २० १ २१ जना 

२. 
वर्ा नं. १-६ सम्मका कृषकहरुलाई 
बाख्रापालन सम्बन्िी ताधलम  

२०८० जेठ प.वव.न.पा.-२ १६ २ १८ जना 

३. परुाना उद्यमीहरुलाई बाख्रा ववतरण २०८० असार 
वर्ा नं. ३, ४ 

र ६ 
२४ जना ४ जना २८ जना 

४. नयााँ उद्यमीलाई बाख्रा ववतरण २०८० असार प.वव.न.पा.-२ ११ जना २ जना १३ जना 

५. 
परुाना उद्यमीलाई दालमोठ बनाउने ३ वटा 
मेशिन समूहमा हस्तान्तरण २०८० असार 

नगरपाधलका 
कायायलय २ जना १ जना ३ जना 

६. 
वर्ा नं. ५ मा नयााँ उद्यधमलाई बाख्रा 
ववतरण 

२०८० असार वर्ा नं. ५ ४ जना - ४ जना 

७. दालमोठ बनाउने सामाग्री ववतरण २०८० असार वर्ा नं. ४ १३ जना - १३ जना 
८. नयााँ उद्यमीलाई बाख्रा ववतरण २०८० असार वर्ा नं. ७ ९ जना १ जना १० जना 
९. नयााँ उद्यमीलाई बाख्रा ववतरण २०८० असार वर्ा नं. ८ ५ जना ३ जना ८ जना 
१०. नयााँ उद्यमीलाई बाख्रा ववतरण २०८० असार वर्ा नं. ६ २ जना - २ जना 
११. नयााँ उद्यमीलाई बाख्रा ववतरण २०८० असार वर्ा नं. ४ २ जना - २ जना 

१२. परुाना उद्यमीहरुलाई हाते होशजयारी 
सामाग्री ववतरण 

२०८० असार नगरपाधलका १४ जना - १४ जना 

१३. परुाना उद्यमीहरुलाई दालमोठ तयार गने 
सामाग्री ववतरण 

२०८० जेठ नगरपाधलका १४ जना - १४ जना 
 

cGo lqmofsnfkx? 

 cf=j= @)*)÷*! cGtu{t gu/kflnsfsf] n3' pBd ljsf; ;DalGw gLlt tyf sfo{qmd  

lgdf{0fdf ;xof]u / 

 zfvfsf cGo lgoldt sfo{;Dkfbg . 
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१४.१३ राजश्व उपिाखा 

क्र.स. कार्यक्रम मममि 
सहभागी संख्या कैमिर्ि 

ममहला पुरुष जम्मा  

१. 
नियनित र जश्व संकलि  र बैंक 

द खखल  

२०८० बैश ख देखख अस र 

सम्म 

    

 राजश्व आम्दानी  

क.स. राजश्वका शीषयकहरु र्थाथय आम्दानी 

१. भुिी तथ  ि लपोत २,००,०००।- 

२. घर िह ल तथ  ग डी िह ल कर ५,९७,४९०।- 

३. व्यिस य कर    ५२,०००।- 

४. प्रश सनिक सेि शुलक तथ  दस्ततुर  १,४०,०००।- 

५. अन्य कर शुल्कहरु  १३,६७,७०८.२०।- 

 जम्म  २३,५७,१९८.२०।- 

 आ.व २०७९/०८० को जम्मा आन्तररक आम्दानी  ५०,३३,९५१.२०।-  

अन्य कार्यक्रमहरुुः  

 र जश्व संकलि तथ  नियनित बैंक द खखल क  ल नग सबै िड  क य यलय संग नियनित सिन्वय । 

 व्यिस यीहरुको िय  व्यिस य दत य तथ  ििीकरण । 

 क य यलयि  प्रश सि श ख ब ट सम्प दि हुिे हरेक क िि  आिश्यक सहयोग । 

 प्रश सिब ट हुिे दत य, चल िी र नबनभन्न पत्रहरु तय री । 

 गैर सरक री संस्थ हरु संग सिन्वय । 

 आ.ि. २०८०/०८१ को िगर सभ को तय रीि  आिश्यक सहयोग । 

 आिश्यकत  अिुस र क य यलय प्रिुखले नजमे्मि री नदएक  क ययहरु नियनित सम्प दि गिे गरेको । 

१४.१४ बहकु्षते्रीय पोषण योजना काययक्रम 

ि.स. कायविम ममनत सहभागी संख्या कैक्रफयत 
   महहला पुरुर् िम्मा  
१. पोषण सम्बन्धी रेडडयोबाट सन्देश प्रशारण २०७९ चैत्रदेखख २०८० 

असार सम्म  
   रेडडयोबाट सन्देश 

प्रशारण गरेको 
२. पोषण किचर स्थापिा      वििायक स्वास्थ्य 

चौकीमा स्थापिा 
गरेको 

३. सुिौला हिारडदिका आमाहरुलाई कुखुराका 
चल्ला वितरण  

२०८० बैशाख ४०   ४०  

४. सुिौला हिारडदिका आमाहरुलाई कृवष 
सामाग्री वितरण  

२०८० असार ९  ९  

५. सुिौला हिारडदिका आमाहरुलाई पािी 
शुद्धिकरणका लावग फफल्टर वितरण 

२०८० िेष्ठ १४०  १४०  

 जशक्षक तथा अद्धििािकहरुलाई पोषण 
सम्बन्धीको अद्धिमुखखकरण  

२०८० असार  ७ ३३ ४०  

७. पोषण मैत्री स्थािीय शासि प्रबर्चि सम्बन्धीको 
गोष्ठी  

२०८० िेष्ठ ५ ४५ ५०  

८. मडहला सहकारीलाई अिुदाि सहयोग २०८० असार  २५  २५  
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अन्य कार्यक्रमहरुुः  

 बहुके्षत्रीय पोषण योजि  क ययक्रिको आग िी आ.ि.को ल नग निनत तथ  क ययक्रि निि यणि  आिश्यक सहयोग गरेको । 

 िगरप नलक  के्षत्रि  सञ्च लि हुिे हरेक क ययक्रिि  पोषणक  सि लि  पैरिी । 

 निषयगत श ख हरु संग नियनित सिन्वय । 

 स्व स्थ्य आि  सिुहक  बैठकि  आिश्यक सहयोग तथ  सहनजकरण । 

 गैर सरक री संस्थ हरु पोषण क ययक्रिक  ल नग सिन्वय । 

 आिश्यकत  अिुस र क य यलय प्रिुखले नजमे्मि री नदएक  क ययहरु नियनित सम्प दि गिे गरेको । 

 आ.ि. २०८०/८१ को िगरप नलक को बहुके्षत्रीय पोषणसाँग सम्बखित िीनत तथ  क ययक्रि र बजेट निि यणि  सहयोग र 

 श ख क  नियनित क ययसम्प दि । 

 

!%= ;fj{hlgs lgsfosf] j]a;fO6 

     o; k~rb]jn ljgfos gu/kflnsf, c5fdsf] j]a;fO6 https://panchadewalbinayakmun.gov.np/ 
/x]sf] 5 . 

!^= j}b]lzs ;xfotf  C0f, cg'bfg Pj+ ;Demf}tf ;DaGwL ljj/0f 

     gePsf]  

१७. तोवकएको अवधिधभत्र यस नगरपाधलका कायायलयमा माग भएका सूचनाहरुको वववरण 

क्र.सं. धनवदेकको नाम, 

थर 
ठेगाना धनवदेनको धमधत धनवदेन प्राप्त धमधत 

सूचनाको 
वववरण 

सूचना उपलब्ि 
गराएको धमधत 

१. राजाराम दास 

जनकपरु 
उ.म.न.पा.-

१३ 

२०८०/०१/१९ २०८०/०१/२० 

िाधमयक मठ, 
मशन्दर, 

मस्जिद, चचय 
र गमु्बाहरुको 

वववरण 

२०८०/०१/२० 

२. संशजव धसंह 

अनामनगर-
२९, 

काठमार्ौं 
२०८०/०१/२९ २०८०/०१/३१ 

न.पा.मा 
मिेसी 

समदुायको 
पहुाँच वववरण 

२०८०/०२/०१ 

३. िारदा भसुाल -
emf_ 

रे्लाइट 
एजकेुसनल 
कलंकी, 
काठमार्ौं 

२०८०/०२/०८ २०८०/०२/०९ 
ववद्यालय 
सम्बन्िी २०८०/०२/११ 

४. 
 बखत ब. िाही 
 सज्जन सी 
 जनकराज जैसी 

प.वव.न.पा.-
०४, ०२ 
र ०३ 

२०८०/०३/२१ २०८०/०३/२२ 
न.पा. 

कायायलय 
सम्बन्िी 

२०८०/०३/२४ 

५.  बखत ब. िाही 
 सज्जन सी 

प.वव.न.पा.-
०४, ०२  २०८०/०४/०९ २०८०/०४/०९ 

न.पा. 
कायायलय 
सम्बन्िी 

 

 

 

 

!*= gu/kflnsfsf] sfof{nosf] ;Dks{ ljj/0f -j]a;fO6, Od]n 7]ufgfx?, 6]lnkmf]g gDa/x?, 6f]n k|mL  
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    gDa/, cl8of] gf]l6; af]8{, ;fdflhs ;~hfnx?_  
      

                      

 

     
                                   

                                                
 

                 

 

 

 

१९. ववषयगत िाखा लगायत नगरपाधलकाका इमेल ठेगानाहरु 

 नगरपाधलका कायायलय : E-Mail ID: info@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 नगर प्रमखु : E-Mail ID: mayor@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 नगर उप-प्रमखु : E-Mail ID: deputy.mayor@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत : E-Mail ID: cao@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 सूचना प्रववधि अधिकृत : E-Mail ID: ito@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 सूचना अधिकारी :  suchana@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 आधथयक प्रिासन िाखा : E-Mail ID: account@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 प्रिासन िाखा : E-Mail ID: prashasan@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 प्राववधिक िाखा : E-Mail ID: technical@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 स्वास््य िाखा : E-Mail ID: health@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 शिक्षा िाखा : E-Mail ID: education@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 रोजगार सेवा केन्र : E-Mail ID: rsk@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 मवहला, बालबाधलका तथा ज्येष्ट नागररक िाखा : E-Mail ID: wcsc@panchadewalbinayakmun.gov.np                                                                            
 सामाशजक सरुक्षा सेवा इकाइय : E-Mail ID: mis@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 कृवष ववकास िाखा : E-Mail ID: ag@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 पि ुसेवा ववकास िाखा : E-Mail ID: lsc@panchadewalbinayakmun.gov.np 

 

२०. वर्ा कायायलयका इमेल ठेगानाहरु 

 १ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward1@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 २ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward2@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 ३ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward3@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 ४ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward4@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 ५ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward5@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 ६ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward6@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 ७ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward7@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 ८ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward8@panchadewalbinayakmun.gov.np 

www.panchadewalbinayakmun.gov.np 

info@panchadewalbinayakmun.gov.np 

https://www.facebook.com/PanchadewalBinayak 

1660 01 30003               

1618097500003               

097-500003/500033               

mailto:info@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:mayor@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:deputy.mayor@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:cao@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ito@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:account@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:prashasan@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:technical@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:health@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:education@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:rsk@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:wcsc@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:mis@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ag@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:lsc@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward1@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward2@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward3@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward4@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward5@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward6@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward7@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:ward8@panchadewalbinayakmun.gov.np
mailto:info@panchadewalbinayakmun.gov.np
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 ९ नं. वर्ा कायायलय :  E-Mail ID: ward9@panchadewalbinayakmun.gov.np 
 

२१. पञ्चदेवल ववनायक नगरपाधलकाको ववस्ततृ वववरण 

क्र.सं. नयााँ वर्ा समावेि गाववस/नगरपाधलका जनसंख्या क्षते्रफल (वगय वक.मी.) 

१. १ कुईका (६-९) १८१२ ७.५८ 

२. २ ववनायक (१-४) ३३७७ १२.१५ 

३. ३ ववनायक (५-९) ३१०१ ४.४१ 

४. ४ काधलकास्थान (१-९) ४३३१ १८.८१ 

५. ५ लयााँटी (१-९) ३४५४ ७.३९ 

६. ६ तोली (१-९) ५०७५ १८.५४ 

७. ७ पलुलेतोला (१-९) ३७५८ २१.७८ 

८. ८ बारला (१-९) ४७०७ २०.७२ 

९. ९ कालेकााँर्ा (१-९) ३७६८ ३६.३९ 
जम्मा ३३३८३ १४७.७७ 
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