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नगर कार्यपालिकाको बैठक संचािन 

सम्बन्धी कार्यविधध, २०७४ 
 

प्रस्तािनााः पन्चदेवल ववनायक नगर काययपाललका (काययसम्पादन) ननयमावली, 
२०७४ को ननयम १० को उपननयम (७) बमोजिम  पन्चदेवल ववनायक नगर 
काययपाललकाको बठैक सचंालनको लागग यो काययववगि स्वीकृत गरी िारी गररएको 
छ । 
 

१. सकं्षिप्त नाम र प्रारम्भ (१) यस काययववगिको नाम “पन्चदेवल ववनायक नगर 
काययपाललकाको बठैक सचंालन सम्बन्िी काययववगि, २०७४” रहेको छ । 

(२) यो काययववगि नगर काययपाललकाले स्वीकृत गरेको लमनतदेखि लाग ु 

हुनेछ । 
२. पररभाषााः ववषय वा प्रसङ्गले अको अर्य नलागेमा यस काययववगिमा, –  
(क) “ननयमावली” भन्नाले नगरपाललकाको काययसम्पादन ननयमावलीलाई 
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सम्झन ुपदयछ। 
(ि) “वडाअध्यक्ष” भन्नाले नगरपाललकाको वडा अध्यक्ष सम्झन ु 

       पदयछ । 
(ग) “सदस्य” भन्नाल ेनगरपाललकाको वडा सदस्य सम्झन ुपदयछ। 
(घ) “अध्यक्ष” भन्नाले नगरपाललकाको बठैकको अध्यक्षता गने  
       व्यजततलाई सम्झन ुपदयछ। 
(ङ) “काययपाललका” भन्नाल ेनगरपाललकाको काययपाललका सम्झन ु 
       पदयछ । 
(च) “वडासलमनत” भन्नाल ेनगरपाललकाको वडा सलमनत सम्झन ुपदयछ। 
 

३. िडा सलमततको बठैकाः 
३.१  वडा सलमनतको बठैक कम्तीमा महहनाको एक पटक बस्नछे । तर 

महहनामा नतन पटक भन्दा बढी बठैक बसेको भत्ता पाइने छैन । 
३.२  वडा सलमनतको बठैकको अध्यक्षता वडा अध्यक्षल े गनेछ र ननिको 

अनपुजस्र्नतमा बठैकमा उपजस्र्त ज्येष्ठ सदस्यले वडा सलमनतको 
बठैकको अध्यक्षता गनेछ । 

३.३  वडा सलमनतको बठैक वडा अध्यक्षको ननदेशनमा वडा सगचवल े

बोलाउनेछ । 
 

४. बठैक बस्न ेस्थान र समर् 
४.१  वडा सलमनतको बठैक वडा सलमनतको कायायलयमा  

बस्नेछ । 
४.२  वडा सलमनतको बठैकका लागग सचूना गदाय बठैक बस्ने लमनत, 

समय र स्र्ान िुलाइ पठाउन ुपनेछ । 
४.३  यसरी सचूना गदाय बठैक बस्ने समयभन्दा तीन हदन अगाव ै

उपलब्ि गराउन ुपनेछ । 
 

५. छिफिको विषर् 

५.१  वडा सलमनतको बठैक बोलाउँदा सो बठैकमा छलफल गररने ववषय 
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स्पष्ट रुपल े ककटान गरी बठैक बस्ने लमनत भन्दा सामान्यतया 
२४ घण्टा अगाव ैवडा सगचवले सब ैसदस्यलाई उपलब्ि गराउन ु

पनेछ । 
५.२  वडा अध्यक्षको ननदेशनमा वडा सगचवले वडा सलमनतको बठैकको 

काययक्रम ललखित रुपमा तयार गनेछ । प्रस्ताव सम्बन्िी िाका  
अनसुचूी १ वमोजिम हुनेछ । 

 

६. उपस्स्थतत 

६.१  बठैकमा उपजस्र्त प्रत्येक सदस्यले उपजस्र्नत पजुस्तकामा 
आफ्नो नाम र बखुझने गरी दस्तित गनुयपनेछ । 

६.२  वडा सगचवले वडा सलमनतको बठैकमा सगचवको रुपमा उपजस्र्नत 

पजुस्तकामा उपजस्र्नत िनाई दस्तित गनुयपनेछ । 
 

७. बठैक सचंािन प्रक्रिर्ा 
७.१  बठैकलाई सवु्यवजस्र्त गने काम बठैकको अध्यक्षता गने 

व्यजततको हुनेछ । 
७.२  अध्यक्षको आसनको सम्मान र आदर गनुय वडा सलमनतका 

प्रत्येक सदस्यको कतयव्य हुनेछ । 
७.३  बठैकको छलफल ववषयसचूीका आिारमा बठैकको अध्यक्षता 

गने व्यजततले तोके बमोजिम हुनेछ । 
७.४  बठैकको छलफलमा भाग ललने सदस्यले बोल्न ेपालो तर्ा बोल्न 

पाउने समयको अवगि बठैकको अध्यक्षता गने व्यजततले 

ननिायरण गरे बमोजिम हुनेछ । 
७.५  एक िना सदस्यले बोललरहेको समयमा अको कुन ै सदस्यल े

बीचमा कुरा काट्न ुहँुदैन। 
 

 

८. तनर्यर् सम्बन्धी व्र्िस्था 
८.१  प्रस्ताव मागर् बोल्न ेक्रम समाप्त भएपनछ बठैकको अध्यक्षता 
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गने व्यजततले सो प्रस्ताव ननणययको लागग प्रस्ततु गनेछ । 
८.२  बठैकको ननणयय सामान्यतया सवयसम्मनतको आिारमा हुनेछ । 

मत ववभािन हुने अवस्र्ामा अध्यक्षता गने व्यजतत सहहत तीन 

िना सदस्यको बहुमतले गरेको ननणयय बठैकको ननणयय  

मानननेछ । 
 

९. तनर्यर्को अलभिखे 

९.१  वडा सगचवले बठैकमा भएको ननणययलाई ननणयय पजुस्तकामा 
अलभलिे गरी उपजस्र्त सदस्यलाई सही गराइ राख्नपुनेछ । 

९.२  बठैकबाट भएको कुन ै ननणययमा गचत्त नबझु्ने सदस्यले ननणयय 

पजुस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो फरक मत िगाउन सतनेछ । 
 

१०. नगर कार्यपालिकाको बठैक 

१०.१ नगर काययपाललकाको बठैक कम्तीमा महहनाको एक पटक बस्नेछ । 
१०.२ नगर काययपाललकाको बठैकको अध्यक्षता नगर प्रमिुले गनेछ र 

ननिको अनपुजस्र्नतमा बठैकमा नगर उपप्रमिुले 

काययपाललकाको बठैकको अध्यक्षता गनेछ । 
१०.३ नगर काययपाललकाको बठैक अध्यक्षको ननदेशनमा काययकारी 

अगिकृतले बोलाउनेछ । 
 

११. बठैक बस्ने स्थान र समर् 

११.१ नगर काययपाललकाको बठैक नगर काययपाललकाको कायायलयमा 
बस्नेछ । 

११.२ नगर काययपाललकाको बठैकका लागग सचूना गदाय बठैक बस्ने लमनत, 

समय र स्र्ान िुलाइ पठाउन ुपनेछ । 
११.३ यसरी सचूना गदाय बठैक बस्न े समय भन्दा तीन हदन अगाव ै

उपलब्ि गराउन ुपनेछ । 
 

१२. छिफिको विषर् 
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१२.१ नगर काययपाललकाको बठैक बोलाउँदा सो बठैकमा छलफल गररने 

ववषय स्पष्ट रुपल े ककटान गरी बठैक बस्ने लमनतभन्दा 
सामान्यतया २४ घण्टा अगाव ै काययकारी अगिकृतले सब ै

सदस्यलाई उपलब्ि गराउनपुनेछ । 
१२.२ नगर प्रमिुको ननदेशनमा काययकारी अगिकृतले काययपाललकाको 

बठैकको काययक्रम ललखित रुपमा तयार गनेछ । 
१२.३ बठैकमा छलफलका लागग पेश गने प्रस्ताव सम्बन्िी अन्य 

व्यवस्र्ा काययसम्पादन ननयमावलीमा तोककए वमोजिम हुनेछ । 
 

१३. उपस्स्थतत 

१३.१ बठैकमा उपजस्र्त प्रत्येक सदस्यले उपजस्र्नत पजुस्तकामा आफ्नो 
नाम र बखुझने गरी दस्तित गनुयपनेछ । 

१३.२ काययकारी अगिकृतले काययपाललकाको बठैकमा सगचवको रुपमा 
उपजस्र्नत भई पजुस्तकामा उपजस्र्नत िनाई दस्तित  

गनुयपनेछ । 
 

१४. बठैक सचंािन प्रक्रिर्ा 
१४.१ बठैकलाई सवु्यवजस्र्त गने काम बठैकको अध्यक्षता गने 

व्यजततको हुनेछ । 
१४.२ अध्यक्षको आसनको सम्मान र आदर गनुय काययपाललकाका प्रत्येक 

सदस्यको कतयव्य हुनेछ । 
१४.३ बठैकको छलफल ववषयसचूीका आिारमा बठैकको अध्यक्षता गने 

व्यजततले तोके बमोजिम हुनेछ । 
१४.४ बठैकको छलफलमा भाग ललने सदस्यले बोल्न ेपालो तर्ा बोल्न 

पाउने समयको अवगि बठैकको अध्यक्षता गने व्यजततले 

ननिायरण गरे बमोजिम हुनेछ । 
१४.५ एक िना सदस्यले बोललरहेको समयमा अको कुन ैसदस्यले बीचमा 

कुरा काट्न ुहँुदैन। 
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१५. तनर्यर् सम्बन्धी व्र्िस्था 
१५.१ प्रस्ताव मागर् बोल्न ेक्रम समाप्त भएपनछ बठैकको अध्यक्षता गने 

व्यजततले सो प्रस्ताव ननणययको लागग प्रस्ततु गनेछ । 
१५.२ बठैकको ननणयय सामान्यतया सवयसम्मनतको आिारमा हुनेछ । मत 

ववभािन हुने अवस्र्ामा अध्यक्षता गने व्यजतत सहहत बहुमत 

सदस्यको ननणयय बठैकको ननणयय मानननेछ । 
१५.३ बिेट, काययक्रम, नीनत तर्ा स्र्ानीय तहको ननयमावली बाहेकको 

ववषयमा १५.२ बमोजिम ननणयय हुन नसकेमा व्यजततगत 

उत्तरदानयत्व ननिमागर् रहने गरी नगर काययपाललकाको प्रमिुले 

गरेको ननणयय अजन्तम हुनेछ । 
 

१६. तनर्यर्को अलभिखे 

१६.१ काययकारी अगिकृतले बठैकमा भएको ननणययलाई ननणयय पजुस्तकामा 
अलभलेि गरी उपजस्र्त सदस्यलाई सही गराइ राख् नपुनेछ । 

१६.२ बठैकबाट भएको कुन ै ननणययमा गचत्त नबझु्ने सदस्यले ननणयय 

पजुस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो फरक मत िगाउन सतनेछ । 
 

१७. बाधा अड्काउ फुकाउनेाः  
१७.१ यस काययववगि कायायन्वयनमा कुन ै बािा अड्काउ परे नगर 

काययपाललकाले ननणयय गरी फुकाउन सतनेछ । 
१८. पररमार्यन तथा सशंोधनाः 

१८.१ काययववगिलाई आवश्यकता अनसुार नगर काययपाललकाले पररमाियन 

तर्ा सशंोिन गनय सतनेछ । 
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अनुसचूी – १ 
प्रस्तािको ढााँचा 

(बुँदा ५.२ सँग सम्बजन्ित) 

पन्चदेिि विनार्क नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, बबनार्क  

अछाम स्र्ल्िा, ७ नं. प्रदेश 

विषर्ाः– ............................................................ । 
प्रस्ताव पेश गनय अध्यक्षबाट स्वीकृत प्राप्त लमनतिः– 

१. ववषयको संक्षक्षप्त वयहोरािः– 

२. प्राप्त परामशय तर्ा अन्य सान्दलभयक कुरािः– 

३. प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बजन्ित शािाको रायिः– 

४. ननणयय हुनु पने व्यहोरािः– 

नोटाः प्रस्ताि तर्ार गदाय देहार्का कुराहरुमा ध्र्ान ददनुपनेछाः– 

१. “ववषयको संक्षक्षप्त व्यहोरा” अन्तगयत रहने ववबरणिः– 

ववषयबस्तुको पषृ्ठभूमीमा यसबारे पहहले कुनै ननणयय भएको भए सोको ववबरण, प्रस्ताववत ननणयय 

कायायन्वयन प्रकक्रया, समयावगि, काययके्षत्र, कायायन्वयन गने ननकाय र लाग्ने आगर्यक दानयत्व भए सो 
समेत उल्लेि गरी कुन ैयोिनाको ववषय भए सो बारे छोटकरी ववबरण उल्लेि गने । 
२.प्राप्त परामशय तर्ा अन्य सान्दलभयक कुरा” अन्तगयतिः–  
काययपाललका सलमनतहरु र अन्य ननकाय तर्ा ववशेषज्ञहरुले कुनै परामशय हदएकोभए सो समेत 
उल्लेि गने। सार्ै ववषयसँग सम्बजन्ित नतशा, डडिाइन वा गचत्र भए सो समेत समावेश गने । 
कानूनी परामशय ललएको भए प्रनतललपी समेत समावेश गन े। 
३. “प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बजन्ित शािाको राय” अन्तगयतिः–  
सम्बजन्ित ववषयमा आईपरेको कहठनाई र समस्या, प्रस्ताववत ननणययको औगचत्य र आवश्यकता 
तर्ा त्यसबाट पनय सतन ेप्रभाव समावेश गने । 
४. “ननणययहुनुपने व्यहोरा” अन्तगयतिः–  

िुन ववषयमा िे िस्तो ननणयय हुन प्रस्ताव गररएको हो सोको स्पष्ट व्यहोरा राख्न े। cf1fn] 

lzjk|;fb /]UdL 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 


